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1.Login en instellingen

1.1. Login en instellingen

1.1.1. Aurena Login

Klik op het invoerveld Adres- en zoekbalk. x +
U kunt OOk Op Ctr|+L drukken O 5]  https;//www.google.nl
Geef ifsnl.spie.com in. Druk de Enter toets. @ Google - [EE

@] [alllhttos://www.google.n
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Klik op de link IFS Aurena.
Welcome to IFS Applications 10

@‘ -
z’ﬂ’

IFS Aurena IFS Enterprise Explorer IFS Aurena B2B

Main user interface for employees, User interface for employees, Entry point for business-to-
providing browser based access on accessing from Windows devices business solutions
any device.

Install IFS Clickonce Chrome

Extension!

Klik op het invoerveld Gebruiker
&

IFS Applications

I Gebruiker |

Wachtwoord

Geef je Gebruikersnaam in.
&

IFS Applications

d

ennis.westerink

dennis.westerink@spie.com

&7 Wachtwoorden beheren

Klik op het invoerveld Wachtwoord

IFS Applications

dennis westerink

I Wachtwoord |

Wachtwoord wijzigen

Warhtuwnnard varaatan
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IFS Applications

Geef je Wachtwoord in.

dennis.westerink

E |

Wachtwoord wijzigen

Warhtwnnrd varaatan

Klik op de knop Aanmelden IFS Applications

dennis.westerink

............ | o)

[ o ]

Wachtwoord wijzigen

Wachtwoord vergeten

1.1.2. Taalinstelling Microsoft Edge browser

Voor de datum en tijdnotatie in IFS Aurena is het belangrijk dat de taalinstelling van je browser staat ingesteld
in de Nederlandse taal.

Klik op de knop Settings and more (Alt+F).

o (c]

Settings and more [Alt+F)
Gmail Afbeeldingen 1 Inloggen

Klik op 'Settings'

G Web capture Ctrl+Shift+5
[~ Share

Q] Find on page Ctrl+F
" Read aloud Crl+Shift+U

More tools

€83 Settings

) Help and teedback

Close Microsoft Edge

Managed by your organization
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Klik op 'Languages' [T— s

Share, copy and paste Personal info

Cookies and site permissions Passwords

Default browser
Payment info
Downloads

Import browser data

Profile preferences

System More profiles

Reset settings

Phone and other devices
Profiel 2

Klik op de knop Add languages

) Your browser is managed by your organization

Add languages

Klik op het zoekveld Search languages

Add lanquages

a language | read
Afrikaans - Afrikaans
Albanian - shgip

Amharic - KIS

Geef Nederlands in.

Add lanquages

a language | read

Afrikaans - Afrikaans

Albanian - shgip

Amharic - KT
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Vink het veld voor Dutch - Nederlands aan

(United Kingdom)

Add languages

(United States)
Q. Nederland:
nslate pages that aren’t in a language | read erian 4

|:| Jutch - Nederlands

Dutch (Belgium) - Nederlands (Belgig)

(United Kingdom)

Klik op de knop Add
(United Kingdom)
(United States)

spell check

Klik achter Dutch het Actiemenu open

Kies de actie Display Microsoft Edge in this
Language

Display Microsoft Edge in this language
Offer to translate pages in this language

T Move to the top

T Mave up

T Remove
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Klik op de knop Restart

Add languages

2. Werknemers

2.1. Projecturen registreren

21.1. Roosteruren boeken

21.141. Navigeren naar de tijdregistratie

Klik op het submenu navigatie Human capital-
management

Instellingen
Mijn administratie

Human capital-management
Rapportage

Solution Manager

Klik op Mijn tijd en aanwezigheid

~
@® > Human capital-management> g

MIJN LOBBY'S

MIJN SELFSERVICE (werknemerhub)
Miin persoonlilke en afdelinesinfo
Mijn tijd en aanwezigheid

Mijn onkosten

Mijn prestatie

Mijn training en ontwikkeling

Mijn introductie

Mijn gezondheid en veiligheid

HUMAN CAPITAL-MANAGEMENT

Managerssel
MENSEN EN

Introductie

@]

Klik op MIJN TIJDREGISTRATIE crice » Mt n samwerigheid
VEZIGHEID

PAGINA'S TIJDBEHEER
Mijn tijdkaart

Tiidkaart - Details

MIJN TIJDREGISTRATIE
Rapportage snelle kloktijden

Snelle tijdrapportage

MIJN DOORLOPENDE AFWEZIGHEDEN
Status Afwezigheidstype  Beginda... Duur af...

MIJN TIJD

Datum

ACTIES M

Type afwezigheids... Panie

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 7/86
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Klik op het Plus knopje

van de Kraats

000019
SPIE Nederland B.V.
1

g

000027
SPIE Nederland B.V.
1

tan Horssen - Talsma

000038

E-Learning urenregistratie 8/86
Uren boeken o.b.v. een projectnummer

Aantal uur
w

Taakuren 8h

4 " '

Klik op het veld Projectactiviteit

Projectdetails

Projectlijst weergeven

»

MCPR-informatie

Aanvullende details

Tijd

Geef het projectactiviteitsnummer in.

Projectdetails

Projectlijst weergeven

o

—

MCPR-informatie

Aanvullende details

Tijd

Selecteer de Projectactiviteit uit de lijst.

Projectdetails
Projectlijst weergeven

»

Projectactiviteit

| PRO0100114)

Q Zoeken

BROGHBGETNE U001 ACTOD22
-10099.20.NC.DOW - PPM
SUBQDT - PPM LHC
ACT0022 - 020014374412 E2 CLUSTERORDER PPM INSPECTIE JUNI 2020 (47009

E-Learning urenregistratie
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Klik op de knop Opslaan Inerne opmesiingen ]
Opmerkingen factuur
Toevoegen aan snelkoppelingen
»
Opslaan en opnieuw rapporteren
21.1.3. Uren boeken o.b.v. een activiteitomschrijving
Klik op het Plus knopje. oo BE £ i
7 z 2 = 2
N ]

i

Klik op het veld Projectactiviteit

Projectdetails

Projectlijst weergeven

»

MCPR-informatie

Aanvullende details

Tijd

Geef %activiteitomschrijving% in.

Projectdetails

Projectlijst weergeven

»

MCPR-informatie

Aanvullende details

Tijd

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 9/86
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Projectdetails

Selecteer de Projectactiviteit uit de lijst.

Projectlijst weergeven

»

Projectactiviteit

sdruktrans

Q Zoeken

PR0O0100114.5UB001.ACT0019

PRO0100114 - 10099.20.NC.DOW - PPM

SUB001 - PPM LHC

ACT0019- 020013898552 B2 PT-R-133 DA2023 TOPDRUK 03Y,DRUKTRANS (470

s =

Interne opmerkingen

Klik op de knop Opslaan

Opmerkingen factuur

Toevoegen aan snelkoppelingen

Opslaan en opnieuw rapporteren

Klik op het plusje van de dag waarop je de uren wilt 3
registreren. z s
2
4 T = Taakuren 8h Taakuren 8h
l }
3
2
1
ARSI =/ ma 10 okt. = di11 okt =) wo 12 okt.
Gerapporteerde aanwezigheld 40h
Kllk op de Sllder Werkorder MTc Driver Dashbo... -vanmo... [l Windesheim [ My ALD Wat zijn activa en p..
X Rapporteer tijd
Resultaat functie
Project
»

Annuleren

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 10/86
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Klik op het veld Werktaak

Details werkorder

Werkorder

Onderh.afd

10105

Aanvullende details

Resourcegroep Rapportcode/Tijdtypen

Geef het werktaaknummer in.

Details werkorder

‘Werkarder

T
Onderh.atd.

10105

Aanvullende details

Resourcegroep Rapport
~aPPOTH

Kies de werktaak uit de lijst waarop je de uren wilt

boeken.

Details werkorder

Werkorder

Werktaak
| 126175

Q Zoeken

Reppartopmerking

Klik op het veld Uren

Rapportopmerking

Tijd

um
10-10-2022 ||’; I

Opmerkingen factuur

Toevoegen aan snelkoppelingen

E-Learning urenregistratie

10/12/2022 11/86




& SPIE Nederland B.V. dennis.westerink

oktober 12, 2022
S p l E 12/86

E-Learning urenregistratie

Geef het aantal uur in welke je wilt registreren op de S
gekozen werktaak.

Tijd

Boekingsdatum
| 10-10-2022 ||ﬁ I

Opmerkingen factuur

Toevoegen aan snelkoppelingen

Klik op de knop Opslaan Tijd

Boekingsdatum Uren

|10—‘\O—2022 ‘ 275

Opmerkingen factuur

Toevoegen aan snelkoppelingen

»

Opslaan en opnieuw rapporteren

De uren worden op de gekozen werktaak en de . e e
gekozen dag geregistreerd. t

Functione i1 herstel

== = di11 okt =] wo 12 okt.

Gerapporteerde aanwezigheld  40h
21.1.4. Uren boeken met behulp van rapportcodes

BELANGRIJK VOORAF! Het boeken op rapportcodes kan alleen wanneer de rapportcodes ook zijn
toegevoegd aan het project. Deze rapportcodes hebben GEEN invioed op de uitbetaling van het salaris en
hebben alleen toegevoegde waarde indien er 0.b.v. regie wordt afgerekend!

Klik op het plusje van de dag waarop je de uren wilt

registreren.
s Tazkyren sh Taakuren sh Tazkuren gh
! }

Aantal uy
u

RS =/ ma 10 okt. =] di 110kt = wo 12 0kt.

Gerapporteerde aanwezigheld 40h

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 12/86
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Klik op de slider Project

Let op! Dit is alleen benodigd wanneer je ook de
mogelijkheid hebt om op werkorders te boeken.
Anders staat deze standaard aangevinkt!

— - 3 g
vanmo... [l Windesheim =

Resultaat functie

Project

Werkorder

»

Annuleren

Klik op het veld Project

Projectdetails

Projectlijst weergeven

«

-

Projectactiviteit

Multicompany informatie

Bammillenda dataile

Vul het Projectnummer in

Projectdetails

Projectlijst weergeven

@«

I PRO0104843

Projectactiviteit

Multicompany informatie

Aamnillenda dataile

Selecteer het Project uit de lijst waarop je de uren wilt
registreren.

Frojectdetails
Projectlijst weergeven

[ @]

Project

|PR00104843

Q Zoeken

[agme

Aanvullende details

Tijd

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op de dropdown-knop voor het veld
Projectactiviteit

Subproject

RHAVENS INSTANDHOUDING - | | - |
p— Rapportcode/Tijdtypen

L] d

A
v
Selecteer de Projectactiviteit uit de lijst waarop je de -
uren wilt registreren projeat
| PR0O0104843 - 10105.22 VEERHAVENS INSTANDHQUDING
Projectactiviteit
[
Q. Zoeken Gefilterd op

EEEr

Onderhoud 2023

PRO0104843.502.2023
Boekingsdatum Uren
|‘IU-10-2022 | ‘8 ‘
Klik op de dropdown-knop voor het veld
Rapportcode/Tijdtypen
Subproject
HAVENS INSTANDHOUDING - ‘ ‘ 502 - TAKEN - ‘
Rapportcode/Tijdtypen R
ERHOUD 2022 - ‘ TID -
N
AV
Selecteer de juiste Rapportcode uit de lijst de 2002 - Overuren 100%

projecttijd geregistreerd moet worden. _

3004 - Overige overuren ma-vrij

Uren 3005 - Overuren op zondag
I

3006 - Overuren zaterdag

3007 - Overuren feestdagen

OVERWERK - Overwerk

REISTI)D - Reistijd

TN - Tiirl

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 14/86
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Klik op het veld Uren

Multicompany informatie
Aanvullende details
Tijd

Boekingsdatum

| 10-10-2022

Interne opmerkingen

Toevoegen aan snelkoppelingen

»

Geef het aantal uren in.

Multicompany informatie
Aanvullende details
Tijd

Boekingsdatum

| 10-10-2022

Interne opmerkingen

Toevoegen aan snelkoppelingen

»

Klik op de knop Opslaan

Tijd

Uren

ai

Boekingsdatum

| 10-10-2022

Interne opmerkingen

Toevoegen aan snelkoppelingen

»

Opslaan en opnieuw rapporteren
Upslaan

Als indirecte medewerker ben je niet verplicht om op
projectactiviteiten of werktaken te boeken. Je
verantwoord alleen de gewerkte uren. Indien je
afwezig bent door verlof, ADV, ziekte of anders, geef
je ditin (zie de werkinstructie verderop). Indien je geen
afwezigheid hebt ga je direct door naar het bevestigen
van de tijdregistratie

T33KUEN 8

T3EKUrEN 8

AR =/ ma 100kt

VOITooIa

=] di 110kt
Vomooia

Gerapporteerde aanwezigheld  40h

Norm

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op de knop Bevestigen

ment > Managersservices > Tijd en aanwezigheid > Tijidregistratie &3

Nerknemer : 360054 ~ € Meer ¥ O Favorieten  Wissen Q Instellingen

orterenop v

Tijdregistratie R.M. Schuller (360054) ¥  1van 1

£ B~ < > Status v TVT|

Aanmaak Vergeedingen

Week 41 (10-10-22 - 16-10-22) - Aanwezigheid: Voltooid

Tijdregistratie

Klik op de knop OK

- MyAthlon & Vandaag: Todoist [ MIcDriver Dashbo.. [9 https/ffordvanmo... il Windesheim [B
X Sele

Datumperiode

| 10-10-2022 - 16-10-2022

AHHUIeren

De dagen zijn nu Bevestigd

21.1.5.
Klik op de kalenderdag

1 ma 100kt =] di 11 0kt wo 12 okt. = do13 okt

ianwezigheld  40h

Norm

Geregistreerde uren kopiéren in de kalenderweergave

10
9
2 b ' ClIR =
PROO100114 SUBDOT AC_Bh PROO100114 SUBDOTAC_8h 3
10059_20 NC_DOW - PPM - 1009520 NC.DOW - PPM - E
020013898554 B2 PT-R-334 020013858554 B2 PT-R-334 g
e :
7 03Y, DRUKTRANSMITTER, 03Y,DRUKTRANSMITTER,
(4700920438} - TID (4700820438) - TD
6
.
5
s
g 5
5
3
Taakuren 8h
4
|
>

E-Learning urenregistratie
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Klik met je linkermuisknop op de te kopiéren dag.

10
Houd de linkermuisknop ingedrukt. Beweeg je muis
naar de dag waarna je de uren wilt kopiéren en laat de °
muisknop los. .
PRW'W"EBW!JC_..Ih PROO1001 mmfi, 8h g
10058_20 NC_.DOW - PPM - 10099 20.NC.DOW - PPM - E
020013898554 B2 PT-R-334 020013898554 B2 PT-R-334 -]
7 DAZ023 DA2023 =
03Y.DRUKTRANSMITTER, 03Y,DRUKTRANSMITTER,
(4700920438) - TIID (4700920438) - TI|D
G
2
a4
Klik op de kalenderdag
t
oonmmuc._.ah PRM\‘MHTHBM‘LAC_!’! PIIW!W!EBWLA.. sh '§
|- 20 NC_DOW - PPM - 1009920 NC.DOW - PPM - 10099.20.NC.DOW - PPM - E
395554 B2 FT-R-334 020013858554 B2 PT-R-334 giuz%}isBBSSA B2PT-R-334 g

2.1.1.6.
Klik op de knop Extra Weergaven

DA2023
03Y,DRUKTRANSMITTER.
(4700920438) - TiD

03Y, DRUKTRANSMITTER,
(4700920438) - TD

Taakuren gh

Uren boeken in de rasterweergave

nv

en Fiatteren Status

TVT Dag v Projecttijd kopiéren

Klik op de knop Rasterweergave

Iy Bt

en Fiatteren Status TVT Dag ~ | Extra Weergaven | Projecttijd kopiéren

Tijdkaart

Rasterweergave

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op de rastercel Don 07/29

Maa 07/26 Din 07/27 Woe 07/28 Don 07/29 Vri 07/30 Zat07/31 Zon 08/01

= .
letails Maa 07/26 Din 07/27 Woe 07/28 Don 07/29 Vri 07730 Zat 07/31 Zon 08/01
d 8 8
0 0 8 0 0
= v
Comments
Geef 8 in Maa 07/26 Din 07/27 Woe 07/28 Don 07/29 Wri 07/30 Zat07/31 Zon 08/01

E v
letails Maa 07/26 Din 07/27 Woe 07728 Don 07/29 Vri 07730 Zat 07431 Zon 08/01
d 8 8
0 0 8 0 0
= -
Comments

Klik op de knop Alt+s om wijzigingen op te slaan

=
letails. Maa 07/26 Din 07/27 ‘Woe 07/28 Don 07/29 Vi 07/30 Zat07/31 Zon 08/01
i 8 8
0 0 0 0
Alt+s om wizigingen op te slaan
= v
Comments
Exist Maa 07/26 Din 07/27 ‘Woe 07/28 Don 07/29 Vri 07/30 Zat07/31 Zon 08/01

Klik op de knop Kalenderweergave

R . . . . S
ment > Managersservices > Tijd en aanwezigheid > Tijdregistratie - rasterweergave o

orerenop  ~

Tijdregistratie D. Popa (000317) ¥ 1van1

& B~ < b _ Status Planning
Kalenderweergave

1BV,
Vergoedingen

Week 30 (26-7-2021 - 1-8-2021) - Aanwezigheid: Voltooid

Dagstatus

E-Learning urenregistratie
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De uren vanuit de rasterweergave zijn toegevoegd aan
de Kalenderweergave. Klik op de dag om de
instructie te sluiten.

PROOT00T14.SUBO0T.A_. 8h

10099.20.NC.DOW - PPM -
020013898554 B2 PT-R-334
DA2023

100114.5UB00T.A_. Bh PROOTO0TI4.SUBDOTA_. 8h
D 20 NC.DOW - PPM - 10059_20.NC.DOW - PPM -
13808554 B2 PT-R-334 020013898554 B2 PT-R-334
h23 D.

RAMSMITTER,

Norm 8h

DRUKTRANSMITTER, 03Y.DRUKTRANSMITTER,

(4700920438) - TD

03y, KT
920438) - TIID (4700920438) - TID

10099.20.NC.DOW - PPM - 020013898554 B

aaku‘rensh
2.1.2. Geregistreerde uren wijzigen
21.21. Het projectactiviteitsnummer aanpassen
Klik bij de taakuren op de Bewerkknop . . .
= diz7]ul. = wo zsjul. = do29jul = vr3ojul
T N N N N N

Klik op het veld Projectactiviteit P Taakuren bew

Projectdetails

Projectlijst weergeven

»

| PRO0100114.5UB001 ACT0029 - 020013898554 B2 PT-R-334 DA2023 03

MCPR-informatie

Aanvullende details

Tijd

Haal het bestaande projectactiviteitshummer weg X Taakuren bew
en geef het juiste projectactiviteitsnummer in

Projectdetails

Projectlijst weergeven

»

Q Zoeken

PRO0001072.0900.001 (verkorte naam)

PRO0001072 - 10099.17.NC.DOW - CONSTR - (16310  (project)

0500 - (163104-170900) TZ-1-2-3 BFW conditioning improvement/ds8 (subprojed
001 - (163104-170900) TZ-1-2-3 BFW conditioning improvement/ds8 (actiitelt)

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 19/86
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Projectdetails

Kies de Projectactiviteit uit de lijst
Projectlijst weergeven
Projectactiviteit

‘ PROO10017

Q. Zoeken

PRO0100174.SUB000.ACTO001 (verkorte naam)
PRO0100174 - Cargill - ATEX inspecties 2020 (project)
SUBOO0O - Opslagboeking en algemene kosten (sunproject
ACTO001 - MCO en OH  (activiter)

PROD100174.5UB000.ACT0002

PROOT00174 - Cargill - ATEX inspecties 2020
SUBO0O - Opslagpoeking en algemene kosten
ACTO00Z2 - Algemene uren

Klik op de knop Opslaan

Opmerkingen faciuur

Opslaan Annuleren

Opslaan

2.1.2.2. Het aantal uren aanpassen via sleepmethodiek
Klik op de kalenderdag

100114 SUBDOTAC_8h PROO100174 SUBOOOAC._8h PRO01001T14.SUBOOTA_. 8h

.20.NC DOW - PPM - Carglll - ATEX Inspecties 2020 10099.20.NC.DOW - PPM -
3898554 B2 PT-R-334 -MEo en OH - TID 020013898554 BZ PT-R-334

DAZ023
UKTRANSMITTER, 03, DRUKTRANSMITTER.
b20438) - TD (4700020438) - TIJD

10099.20.NC

Klik en houdt de linkermuisknop ingedruk op het
Sleepgedeelte en sleep deze naar beneden.

FROO100174 SUBOOO.AC...8h

cargill - ATEX Inspecties 2020
- MEO en OH - TID

Norm 8h
Norm 8h
Norm gh
Norm gh

03Y.CRUKTRANSMITTER.
(4700920438) - TI|D

Taakuren gh

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 20/86
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Laat de linkermuisknop los

2.1.2.3.

Klik bij de taakuren op de Bewerkknop

100114 SUBOOTAC._. PROO100174 SUBDODAC.._Bh

Taakuren 1h

| 20.NC.DOW - PPM - Carém - ATEX INSPECTIES 2020
3808554 B2 PT-R-334 - MCO en OH - TIID }

Norm 8h

UKTRANSMITTER,
b20438) - TD PROGTO0T14.SUBOOT.AC.. Th
10099.20.NC.DOW - PPM -

020013898554 B2 PT-R-334

A2023
03, DRUKTRANSMITTER,
(4700920438) - TID

Taakuren 8h

Het aantal uren aanpassen via nummerieke invoer

. . wm:lm

= wo 28 ul. =] do 29 jul. =] wr 30 jul. = za31ul
1 omor | vowao | vowor [N

Klik op het veld Uren

MCPR-informatie
Aanvullende details
Tijd

Boekingsdatum

nterne opmerkingen

Opmerkingen factuur

Druk de Backspace toets. Geef het juiste aantal uren

n.

MCPR-informatie
Aanvullende details
Tijd

Boekingsdatum

nterne opmerkingen

Oprmerkingen factuur

E-Learning urenregistratie
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Klik op de knop Opslaan

Oprmerkingen factuur

Opslaan Annuleren

Opslaan

De uren zijn nu aangepast. Klik op de dag om de
instructie te sluiten.

PRO0TO00114.5UBO0T.AC...8h

10099.20.NC.DOW - PPM -
020013898554 B2 PT-R-334

100114 SUBDOTAC... PROO100174 SUBOOO.AC...Bh
| 20.NC.DOW - PPM - Cargm - ATEX Inspecties 2020
3898554 B2 PT-R-334 -mE0 en OH - TID

UKTRANSMITTER.
b20438) - TD

Norm sh

DA2023
03Y.DRUKTRANSMITTER.
(4700920438) - TYD

Taakuren gh

10099.20.NC.DOW - PPM - 0z

2.1.3. Geregistreerde uren verwijderen

Klik bij de taakuren op de Verwijderknop . . e

= wozsjul = do29jul. = vr3ojul = za 31 ul.

(1= oo | owos | oo [

Klik op de knop OK

@ Wilt u het geselecteerde item verwijderen?

| 0K Annuleren

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 22/86
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De Taakuren zijn verwijderd. Klik op de dag om de
instructie te sluiten.

100114 SUBDDTAC._8h PRO0100174 SUBOOD.AC..8h JE H
| 20.NC.DOW - PPM - cargill - ATEX Inspecuies 2020 g
3808554 B2 PT-R-334 MCOen OH-TID g
RUKTRANSMITTER,
b20438) - TD
Taakuren 8h Taakuren 8h
t {

21.4. Verschoven uren boeken

Let op! Er moet eerst een instelling op het werknemersbestand plaatsvinden alvorens men verschoven uren
kan boeken. Conform CAO moet dit afgesproken worden tussen de werknemer en de werkgever!

21.4A1. Verschoven uren mstellen op werknemer
Open de IFS Enterprise Explorer

Welcome to IFS Applications 10

@\\.
!"ﬂ’

IFS Aurena IFS Enterprise Explorer IFS Aurena B2B
Main user interface for employees, User interface for employees, Entry point for business-to-
providing browser based access on accessing from Windows devices. business solutions.
any device.
Install IFS Clickonce Chrome
Extension!

Show system requirements

Klik op de navigator-knop. :
U kan OOk druk Op Ctrl + Shlft + F ifswin:Ifs.Fnd.CompositePageRenderer PageContainer?page_id=27a60b15-193a-4906-9400-8d406da4d2ac

IFS E-Leamig (fa...

€
=Y 2d [3

Klantoversenkomst

MENU'S EN LOBBY'S

Hoofdmenu IFS Appllcatlons

Klik op het tekstvak .

4 SPIE Nederland

Basis-setup applicatie
Boekingsregels

Controleren op identiske gegevens
Financign

Financién - Planning

Financign - Consolidatie

Human Resources

inkoop

Verkoop

Verzendbeheer

Magazpbohen MENU'S EN LOBBY'S
Hoofdgegevens artikel
Huurbeheer
Relatiebeneer Hoofdmenu IFS Appllcatlons
Engineering

I ] ] ] ) O O O O O

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 23/86
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Geef de tekst Werknemerbestand in.

SPIE Mederland - Dennis V

viranment - IFS Applications

ifswin Ifs.Fnd. CompositePageRenderer PageContainer?page.

=27a60b15-193a-4808-9480-8d408dadd8ac

[wi

4 SPIE Nederland

Basis-setup applicatie
Hoekingsregels

Controleren op identieke gegevens

O

O

O

» [] Financign

» [] Financién - Planning
» [] Financién - Consolidatie
» [] Human Resources

» [ Inkoop

b [] Verkoop

» [] Verzendbeheer

» [] Magazinbeheer

» [] Hoofdgegevens artikel
» [] Huurbeheer

» [ Relaticbeheer

» [] Engineering

e
SPIlE

MENU'S EN LOBBY'S

Hoofdmenu IFS Applications

ct 3

Ga naar Human Resources, Werknemerbeheer,

Werknemerbestand.

Werknemerbestand

+ [ Humen Resources

[ Werknemerbestand

ad SPIE Nederland

e
SPIlE
MENU'S EN LOBBY'S

Hoofdmenu IFS Applications

Klik op het menu Zoek.
U kunt ook op F3 drukken.

*frmTabCompanyPers?COMPANY =QN

knemerbestand

] Human Resources.
] Werknemerbeheer
i Werk e

Persoons-1D:

| I IE

BSN: Afdelingscode:

Al

e | | | I
4

w Pers.gegevens  Dienstv.

Naam

Bedri
Werk
Afdel
Posit|

Klik op de tekst vak Werkn.nr.

vers. gegevens

1 zakelijlk:
dijle
akelijic

Werk]

Werk]

Zoek - QN - Bestand werknemer

Zoek - QN - Bestand werknemer

Opgeslagen Vorige query

Toon alle velden

Werkn.nr: I\—II'
Werknemerstatus: ’—‘

Nazm werknemer: | |

E-Learning urenregistratie
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W Pers.gegevens Dienstvf 7oek - ON - Bestand werknemer

Geef het werknemernummer in.

Zoek - QN - Bestand werknemer

Opgeslagen Vorige query v || 8| I
Positi
Funct

Toon alle velden
Mang

werk  Werknnr: ol
Type| Werknemerstatus:

Dt Naam werknemer: ‘ |
Werk

1 zakelijlc

dijk:

akelijle

Klik op de opdrachtknop Zoek. Pastie I: Postitisk
11 | | |

er ? X

Tel Hits

Annuleren

Hoofdletterg
U evoei

K“k op het tabblad DienStverband it e > HumanResources » Werknemerbeheer > Werknemerbestand

X @ QN - Bestand werknemer - 000317 D. Popa X

4 Werkn.nr: Persoons-ID: Naam werknemer:
— |DD-]3L' | |-jn-331,' | |D‘ Popa
BSN: Afdelingscode: Afd.omschrijving: Positie-ID:
| [ervice Team 1 | o

e [ | [to0107
]

Samenvatting Pers. gegevens I Dienstverband Compensatie  Kwalificaties  Incids

Naam: D. Popa
Bedrijf: SPIE Nederland B.V.
Werklocatie:
Afdeling: 100107 - Service Team 1
Positietitel: Medewerker
Functietitek:
Manager:
Klik op het tabblad Toewijzingen. »r-000317 D.Popa X
Naam werknemer: Werknemerstatus:
= | F |
fe: Afd.omschrijving: Positie-ID: Positietitel:
‘ |55mce Team 1 | ‘rvr\‘-: | ‘I\Wede‘.'\'e\ke\ |

: Aftrek Vrije velden Eigenschappen Mulli—veldl Toewijzingen I i iting per:

datum: Einddatum: FTE-percentage:

2019 | ‘31—12—2099 | | mn,nn%‘
1gsdatum dienstverband Einddatum dienstverband:  Huidig FTE-percentage:

2015 | prizzese | 100,00%]
:indiensttreding: Type einde dienstverband:

E-Learning urenregistratie
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Klik op het tabblad Roosters.

5 w NIV T WUIITG UGG - WYY Al W i Vpu T
4

Werkn.nr: Persoons-ID: Naam werknemer:
. ‘-39-331? | ‘-39-331? | ‘D‘Popa

BSN: Afdelingscode: Afd.omschrijving: Positie-1D:

e ‘ | ‘IDIJIIJ? | ‘Semce Team 1 ‘ ‘MW
a

Samenvatting  Pers.gegevens Il Compensatie Kwalificaties  Incid

Algemeen Perioden Historie Aftrek Vrije velden Eigenschappen Multi-veld BLE
@ Afdeling Functies Werklocatie

Geldig Geldig Salarisklasse Rooster Ploeg Ploeg op
vanaf tot Geldig vanaf

Tidbasis

Klik op de kolom Toeslagrooster-ID .

Positietitel:
‘ |Mada'.\'erkar

gel en klacht

ot o

Inleen info

MCPR-gekoppelde werknen

sis Overwerkgerechtigd Flexibele Regeltype Toeslagrooster-D Toeslag Toeslag ploeg op Noodrooster NFC

werktijd ploeg  Geldig vanaf

Klik op het menu Waardenlijst....
U kunt ook op F8 drukken.

‘ |-Ju-]31r- | E

BSH: Afdelingscode: Al
| [oom7 | E

Pers. gegevens

Algemeen Perioden Historie Aftrek Vri

Afdeling Functies Werklocatie M

] Werknemerbeheer

] er fpoostr

Samenvatting

Geld Geldi ¢
o o
l 29.6-2020 31122098
H sa i Pers. c i ificati Discipl
Klik op de kolom Toeslagrooster-ID met de waarde Mooy e pegmen — -
VERSCHOVEN Algemeen Perioden Historie Aftrek \Vrije{ loeslagrooster-ID - IFS Applicaties
: Afdeling Functies Werklocatie RGHEIEES
== = W Toeslagrooster-1D
wanaf tot
.29-5-2020 3-12-2099 INTg Opgeslagen [
Toeslagrooster-D  Omschrijving toeslagrooster

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op de drukknop OK.

Positie-ID: Positietitel:
o | [Medewerker |
gel en klacht
aplicaties 7 * Llislieken Inleeninfo  MCPR-gekoj

Toeslagrooster-ID Toeslag Toeslag ploeg op
ploeg  Geldig vanaf

mschriiving toeslagrooster Annuleren

Invullen

Zogken...

Klik op het menu Opslaan.
U kunt ook op F12 drukken.

2.1.4.2.
Open IFS Aurena

wironment - IFS Applications

“frmTabCompanyPers?COMPANY =ON&CLENTSEARCH=AAEAAADY%2F %2F %2F %2F %2FAQAAAAAAAAANAGAAAGBIZnMURMS

4 p =~ IiI e > HumanResources > Werk

knemerbestand X
] Human Resources.
" Werknemerbehser
i Werk ]

Persoons-ID: Nz

| [pooziz | E

BSN: Afdelingscode: Al

[ | [roow07 | E
Pers. gegevens

Werkn.ir:
[poos17

Samenvatting

Algemeen Perioden Historie Aftrek Vri

)
@ Afdeling Functies Werklocatie m

Geldig Geldig
+ wvanaf tot

Verschoven uren boeken

o ma

Welcome to IFS Applications 10

e

IFS Aurena B2B

Entry point for business-to-
business solutions.

IFS Aurena

Main user interface for employees,
providing browser based access on
any device.

IFS Enterprise Explorer

User interface for employees,
accessing from Windows devices.

Install IFS Clickonce Chrome
Extension!

Klik op de kaartknop

+ wa0 a 26 Jul. = di27)ul.
pam - = oo

Gerapporteerde aanwezigheld 40h

Norm

E-Learning urenregistratie
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Klik op de knop Aanwezigheid

4 Dagroostercyclus
Dagtype Rooster
B 8U001-8u 8h (08:00-16:30)
In uit
2 tijd In type tijd Uittype
08:00 Normaal 16:30 Normaal
1 Dagstatus
Dag voltooid: Dagstatus:
Handmatig
« w30
Resterende uren
Jul2021  ~ -
aakuren Salarisuren:
Gerapporteerc o

Toevoegen aantekeningen

Salariscode

Klik op de schakelknop Wijzig de werktijden van je

normale werkdag

X

Aanwezigheid

»

»

Voer afwezigheid in (verlof, Ziekte, etc.)
f fi ie werktijden van je normale werkdag
Voer werktijden in op een niet-werkdag of voor consignatie

Geef je reistijd op in uren

Klik op het veld In

Aanwezigheid

g de werktijden van je normale werkdag

Wijzig d
«©

26-07-2021 08:00 - 26-07-2021 16:30

I

I‘ 26-07-2021 08:00

Uit

‘ 26-07-2021 1630

Salaristype

Salariscode

-

Toon extra infermatie

Klik op de kalenderknop In

werkdag
16:30
[—
‘Normaal - ‘
Uit-type
‘ ‘Normaal - ‘
Salariscode
|

E-Learning urenregistratie
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Vandaag 17w

Klik op het lijstitem 19 juli 2021

MA DI WO DO VR ZA ZO

NUW | Zees

Normaal

14
12 3 4
15
¥ 5 & 7 8 9 10 11 16
5 12 13 14 15 16 17 18 7 b0
18 -
% 19 20 21 22 23 24 25
19 @
30 27 28 29 30 31 20 =

INSTELLEN

Klik op het lijstitem 30

2021 vandsag | 1929 Now  Mtoee
Normaal
MA DI WO DO VR 2ZA ZI0
16 26
12 3 4 - .
5 6 7 8 8 10 11 18 23
1213 14 15 16 17 18 e z
20 30
19 20 21 22 23 24 25
21 3
27 28 29 30 31 2 2
Klik op de knop INSTELLEN = s 6 7 8 s 10 11 0 ‘ » ‘
12 13 14 15 16 17 18 9 0
20 31
519 20 21 22 23 24 25
21 32

Klik op het veld Uit

26-07-2021 19:30 - 26-07-2021 16:30

2607.202119:30
I‘ ;6-07-2021 16:30
TC:Jo)nEx[ra informatie
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Klik op de kalenderknop Uit
16:30
In-type
HNormaaI v‘
—
I ‘Normaal v‘
—
Salariscode
-] -
Klik op 27 L mn MA DI WO DO VR ZA IO
Toon ¢ apr. N 1 3 3 4 13 2
@ I 14 2
jun =z 5 6 7 8 9 10 11 15 2
o jul = 12 13 14 15 16 17 18 16 :
17 3
aug. )
22 19 20 21 22 23 24 25
18 3
sep.
o 30 28 29 30 19 3
nov. i
Klik op het lijstitem 03 930 | Normasl
Uit-type
6:30 ‘Normaal
juli 2021 Vandaag 05:30  NOW
MA DI WO DO VR ZA ZO
W 27
2 12 3 4
[ = ]*
2 5 & 7 8 % 10 11 i 29
2 12 13 14 15 16 17 18 05 »
- 31
2219 20 21 22 23 24 25 m®
07
2eza 29 30 31 03 33
Klik op het lijstitem 30 | |Normaa.
2021 Vandaag 03:30  NOW
MA DI WO DO VR ZA 70
27
12 3 4 oo -
01
5 6 7 8 9 10 N @ 29
12 13 14 15 16 17 18 Oil * I
04 =
19 20 21 22 23 24 325
32
5
26 (B8 28 29 30 31 0z 33

INSTELLEN
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Klik op de knop INSTELLEN s 6 7 & 3 10 m :; ‘ . ‘
2 12 13 14 15 16 17 18 03 0
04 Bl
22 19 20 21 22 23 24 25 o 32
30 26 Al 28 29 30 31 06 33
Klik op de knop Opslaan 27072021 03:30
Salaristype Salaris(

| i

Toen extra infermatie

»

Opslaan en opnieuw rapporterer

Onder de dag staan nu informatievelden over de
Verschoven uren. Klik hierop om door te gaan.

M = ma 26 jul.
L2021~

= di27 Jul.
Vvoltoord

Informatie verschoven
uren 2e venster 3n

Informatie Verschoven
uren 1e venster 1.5h

Informatie verschoven
uren 3¢ venster 3.5h

Klik op het Plus knopje om taakuren toe te voegen

Aantal uur

Norm 8

Tagkureneh Tazkuren 8h

'

E-Learning urenregistratie
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De Verschoven uren zijn nu geregistreerd. Klik op de 10
kalenderdag om de instructie af te sluiten.
}

PROOTO0T14.SUBOOT.A_. Bh

10099.20.NC.DOW - PPM -
020013898554 B2 PT-R-334
DA2023

Norm sh

(rdobs0amt T
- [}
:,
. Taakuren 8h
;
2.2. Werktaakuren registreren
2.2.1. Werktaakturen boeken
22141. Uren boeken in de kalenderweergave op een werktaak
Klik op het plusje van de dag waarop je de uren wilt 3
registreren. 5
4 T ' Taakulren 8h Taaku;er 8h
3
2
1
B = ma 10 okt. = di11 okt = wo 12 okt.
Gerapporteerde aanwezigheld 40h
Klik Op de slider Werkorder MTc Driver Dashbo.. [ httpsi//ford-vanmo... [l Windesheim [ My ALD Wat zijn activa en p..
X Rapporteer tijd
Resultaat functie
Project
.')
Annuleren

Klik op het veld Werktaak

Details werkorder

Werkarder

Onderh.afd

10105

Aanvullende details

Resourcegroep Rapportcode/Tijdtypen
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Details werkorder

Geef het werktaaknummer in.

Werkorder

Onaemn.ara.
10105

Aanvullende details

Resourcegroep Rapportc
PO

Details werkorder

Kies de werktaak uit de lijst waarop je de uren wilt
boeken.

Werkorder

Werktaak

| 126175

Q Zoeken

Rapportopmerking

Klik op het veld Uren

Rapportopmerking

Tijd

um
10-10-2022 ||F I

Opmerkingen factuur

Toevoegen aan snelkoppelingen

Geef het aantal uur in welke je wilt registreren op de
gekozen werktaak.

Rapportopmerking

Tijd

um
10-10-2022 ||ﬁ I

Opmerkingen factuur

Toevoegen aan snelkoppelingen
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Klik op de knop Opslaan

Tijd
Boekingsdatum Uren

|1U-TO-2022 ‘ 275

Opmerkingen factuur

Toevoegen aan snelkeppelingen

")

Opslaan en opnieuw rapporteren

De uren worden op de gekozen werktaak en de T T
gekozen dag geregistreerd. ‘ '

Functione I herstel

J 2D (e = di11oke. =] wo 12 okt.

Gerapporteerde aanwezigheld  40h

2.3. Uren registreren als indirecte medewerker

2.3.1. Uren boeken als indirecte medewerker
2.3.1.1. Uren boeken als indirecte werknemer
Als indirecte medewerker ben je niet verplicht om op 4

projectactiviteiten of werktaken te boeken. Je
verantwoord alleen de gewerkte uren. Indien je
afwezig bent door verlof, ADV, ziekte of anders, geef 2
je ditin (zie de werkinstructie verderop). Indien je geen
afwezigheid hebt ga je direct door naar het bevestigen
van de tijdregistratie

AU = ma 100kt

= di11o0kt
Vomooia

Gerapporteerde aanwezigheld  40h

Norm

K“k op de knop BeveStlgen ment > Managersservices > Tijd en aanwezigheid » Tijdregistratie =
Nerknemer : 360054 ~ @ Meer = O Favorieten  Wissen Q. i Instelingen

orerenop  ~

Tijdregistratie R.M. Schuller (360054) ¥  1van 1

Bevestigen

& B~ <€ = b Fiatteren Status v ™V

1B.V.
Aanmaak Vergoedingen

Week 41 (10-10-22 - 16-10-22) - Aanwezigheid: Volteoid

Tijdregistratie
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Klik op de knop OK

=~ MyAthlon 8 Vandaag: Todoist @& Mic Driver Dashbo... D https:/fford-vanmo... [l Windesheim

X Sele

Datumperiode

| 10-10-2022 - 16-10-2022

AHHUIeren

De dagen zijn nu Bevestigd

2.4. Reisuren registreren

24.1. Reisuren boeken

[=] di 110kt
Bevestigd

= wo 12 0kt. = do13 okt

sevestizd

1 ma10okt.

sevestizd

1anwezigheld  40h

Norm

. G e =
Klik op de kaartknop rifsio: an '
3
, D. Popa
2
‘knemer-ID: 000317
Irijfsnaam: SPIE Nederland B.V.
Irijfs-ID: QN 1
' SHL MIEUW
’ LA van der Valk + e DEL = di 27 jul.
221 - | Vol
knemer-ID: 000318
riffsnaam: SPIE Mederland B.V. Gerapporteerde aanwezigheld  40h
rijfs-ID: QN
- Norm
’ B.van Roon
Klik op de knop met de drie puntjes T |
3 Daginfo - 26-7-2021 O X
Dagroostercyclus
B\JaOW-Su 8h (08:00-16:30)
7 Intd  intype urtd umtype  salariscode
08:00 Mormaal 16:30  Mormasl
UET I Dagstatus = wo2sul = do2s
Hanamati

apporteere

Toevoegen aantekeningen
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Klik op de knop Aanwezigheid

- I .

B Daginfo - 26-7-2021 0 X
Dagroostercyclus

N Dagtype: Rooster
BU001-Bu 8h (08:00-16:30)

Intjd  Intype utd  urktype  Salariscodes

0800 Mormaal  16:30  Wormaal

Dagstatus

Dag voltooid Dagstatus

Handmatig

apporteerc

Toevoegen aantekeningen

Snelle afwezigheid

Klik op de schakelknop Geef je reistijd op in uren

Wijzig de werktijden van je normale werkdag

v

Voer werktijden in op een niet-werkdag of voor consignatie

gf ig reistijd op in uren

Gl ©

Annuleren

Klik op de dropdown-knop voor het veld Salariscode

Salarisuren

. A1 R

Niet verwijderd bij hercalc.

-||D

Kies hier de Salariscode welke van toepassing is. 2672021

Handmatig resultaat registreren

Salariscode

Q Zoeken v

Eerste reisuren ma-za ZIUT PLE
vuz27
Extra tijd

Reisuren / Chauf.Uren

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op het veld Salarisuren

- .
- I
Hietverwijderd bij hercalc

- ©

nieuw rapporteren Annuleren

Let op! Je vult hier alleen de reisuren in waar je recht op hebt. Wanneer er een eigen tijd voor een
reisbeweging geldt moet je deze zelf van je totale reistijd afhalen!

Geef het aantal reisuren op

]

Niet verwijderd bij hercalc.

- ©

Handmatig resultaat registreren

Klik op de knop Opslaan

Salariscode

|VUUS - Eerste reisuren ma-za

Afdeling

| 100107 - Service Team 1

Opslaan

Opslaan en opnieuw rapporteren

Klik op het plus knopje om Taakuren toe te voegen.

Aantal uur

Taakuren 8h Taakuren 8h

4 |

1

= ma 26 Jul. = di 27 jul = wo 28 Jul.

}

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 37/86




€

SPIE Nederland B.V.

dennis.westerink

SPlcE

oktober 12, 2022

E-Learning urenregistratie

38/86

Vul de dag met Taakuren. Klik op de dag om door te
gaan.

rknemer-ID: 000006
irijffsnaam: SPIE Nederland B.V.
irijfs-ID: QN

* CTRLEI

Onder de dag staan nu het aantal Reisuren welke
geboekt worden. Klik hierop om de instructie af te
sluiten.

2.5. Overuren registreren

2.5.1.

2511.
Klik op de kaartknop

Overuren week

N 10
a Ir. K. Brinkman }
rknemer-ID: 000013 9 belTiieiiilie LG
riifs 2 l 10099.20.NC.DOW - PPM - 5
iriffsnaam: SPIE Nederland B.V. 020013808554 B2 PT-R 334 £
irijfs-ID: QN DA2023 5
> 03Y,DRUKTRANSMITTER, H
- 8 (4700920438) - TI|D =
%
§
a ing. H. van de Kraats 7 2
rknemer-ID: 000019
irijfsnaam: SPIE Nederland B.V. 6
:jufs-ID: QN §
: =
=
2 5
| 10099.20.NC.1 \OW - PPM - 0200138985!
AT]ON;
, leliy Taskuren 8h

rknemer-ID: 000027
iriffsnaam: SPIE Nederland B.V.
irijfs-1D: QN

5

I ].CM. van Horssen - Talsma

rknemer-ID: 000033
iriffsnaam: SPIE Nederland B.V.
irijfs-1D: QN

5

ARSI = ma 25 )ul. = diz7ul.

Voltoaid

a RW.G. de Graaf = [ Overwerk Eerste

relsuren ma-za 1.50
rknemer-ID: 000133
irijfsnaam: SPIE Nederland B.V.
irijfs-ID: QN

2

Gerapporteerde aanwezigheld 40h

worm [l verwerk

Overuren aansluitend aan de werkdag

Tazkuren 8h

}

4

na
i = ma 26 ul. = wo 28 jul.
votaons
Overwerk Eerste
=/ E relsuren ma-za 1.5h
Gerapporteerde aanwezigheld 40h
Norm owerwerk
. N . e e :
Klik op de knop met de drie puntjes s |
Daginfo - 27-7-2021 Q X
Dagroostercyclus
8U00T-Bu 8h (0B:00-16:30)
Intjd  Intype urttd Ultype  Salariscode
08:00 Normaal 16:30 Normaal
Dagstatus =| do29)ul. = vr30
_—— T N
Berekend
rm Toevosgen aantekeningen

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op de knop Aanwezigheid

I <

Daginfo - 27-7-2021 (VIS4

Dagroostercyclus

Dagtype: Rooste
BU001-Bu 8h (08:00-16:30)
intjd  Intype urtd Uttype  Salariscode

08:00 Mormaal  16:30  Normaal

Dagstatus

= do29jul. = vr3o
B D voicoid Dagstatus: = =
m Berekend
m Toevoegen aantekeningen

Snelle afwezigheid

Klik op de schakelknop Wijzig de werktijden van je
normale werkdag

X

Aanwezigheid

Voer afwezigheid in (verlof, ziekte, etc.)

g de werktijden van je normale werkdag

Gl ©

Voer werktijden in op een niet-werkdag of voor consignatie

v

Geef je reistijd op in uren

v

Klik op het veld Uit

27-07-2021 08:00 - 27-07-2021 16:30
In

|27—07—2021 08:00

LLL

I| 27-07-2021 16:30

Salaristype Salariscode

| -

Toon extra informatie
>
Klik op de Kalenderknop “
6:30

In-type
| | Normaal - |

ey Uit typE
I Normaal - |

Salariscode

E-Learning urenregistratie
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MA DI WO DO VR ZA Z0
- 27
2 12 3 a4 " "
2 5 & 7 8 8 10 11 15 29
2 12 13 14 15 16 17 18 16 %0
17 31
9 19 20 21 22 23 24 25 -
18
26 el 28 29 30 31 I 19 I 3

INSTELLEN

Klik op het lijstitem 45

2021 vandaag 1943 NOW
MA DI WO DO VR ZA ZI0
16 40
12 3 4 - a
5 6 7 8 9 10 N 18 42
19 43
12013 14 15 16 17 18
20 22
19 20 21 22 23 24 25 " I %5 I
zs 28 29 30 3 2 44
=

INSTELLEN

Klik op de knop INSTELLEN

Z 5 6 7 8 9 10 11 18 ‘ a4 ‘
i3 5
12 13 14 15 18 17 18
o 15
9018 20 21 22 23 24 25 . 47
26 BN 23 29 30 31 » a8

L)

INSTELLEN

>etume

Klik op de knop Opslaan

Salaristype Salarisi

| -]

Toon extra informatie

»

Opslaan en opnieuw rapporteren

E-Learning urenregistratie
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Klik op het plus knopje om Taakuren toe te voegen.

PROG100T14.SUBO0T.__. 35h

9 10099.20. NC.DOW - PPM -

J
T
g
2
3
| Ta4 25h §
*
T
z
T
020013898554 B2 PT-R-334 5
DA2023

03Y,DRUKTRANSMITTER,
8 (4700020438) - TID

PRO0100114. SUBDOT.AC_8h

10099.20.NC.DOW - PPM -
020013808554 B2 PT-R-324
DA2023

Norm & Overwerk

Norm &h
Norm 8h

~

03Y, DRUKTRANSMITTER,
(4700920438) - TYD

ntal uur

Onder de dag staan de overuren welke zijn berekend
op basis van de opgegeven start en eindtijd. Klik
hierop om verder te gaan.

2.51.2.
Klik op de kaartknop

3
2
ma !

AR = ma 26 jul.
jul2021 -

Overwerk Eerste
= 7 [ raiciren maza 1 sn

Overwerk Overige
overuren ma-ri] zat

Overwerk Eerste uren na
wierktljd ma-wri) 2n

Gerapporteerde aanwezigheld 40h

Norm Overwerk

Overuren niet aansluitend aan de werkdag

126 Jul. = d127ul =] do29jul.
o =

] Overwerk Eerste Qverwerk Overige

I Feisuren ma-za 1.5n = gueruren ma-r zat

= Overwerk Ezrste uren na
werktljd ma-vri) 2n
ezigheld 40h
Klik op de knop met de drie puntjes e
Daginfo - 28-7-2021 o X

Dagroostercyclus

8UDO1-8u 8h (08:00-16:30)

ntjd  Intype Ulttjd  Uttype  Salariscode = vr3ojul. = za31
| ] voltooid vrje
518 Uren na 08:00 Normaal  16:30 Normaal
mij2n
erize Dagstatus
i zat

m Berekend

Toevoegen aantekeningen

4 =

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op de knop Aanwezigheid

Daginfo - 28-7-2021 (VIS4

Dagroostercyclus

8U001-8u Bh (08:00-16:30)

inud  Intype urtd  Uitype  salariscode =] wvr30]ul. = za31
v:zftoord vrife
steursnna  08:00 MWormaal  16:20  Normaal
i 2h
=rige Dagstatus
wrij-zat .

o serel

Toevoegen aantekeningen

Snelle afwezigheid

V' e

Klik op de schakelknop Voer werktijden in op een
niet-werkdag of voor consignatie

Aanwezigheid

Voer afwezigheid in (verlof, ziekte, etc.)

Wijzig de werktijden van je normale werkdag

»

“Ii I [rkt,de' in op een niet-werkdag of voor consignatie

Geef je reistijd op in uren

»
Annuleren
Klik op het veld In datum en tijd
Boekingsdatum
|zs-7-zuz1
Tijd
I 28-07-2021 08:00
Uit datum en tijd
Salaristype Salariscode
Klik op de Kalenderknop
ey M Tijcltype
I Normaal - |
UIT Tijdtype
| -]
Salariscode

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op het lijstitem 19 5.00 [ Normaal
juli 2021 vandaag 19:00  wow  UTTiwpe
MA DI WO DO VR 2ZA Z0
16
2 1 2 3 4
17
2 5 6 7 & 9 10 N 18
2 12131415151715' 5 IOO
20 o1
2 19 20 21 22 23 24 25
21 02
26 2?29 30 31 2 e
Klik op de knop INSTELLEN v 5 6 7 8 9 10n | ‘ i
2 12 13 14 15 16 17 18 2 00
20 01
2 19 20 21 22 23 24 25
21 02
26 2?29 30 AN 22 03
Settime
Klik op het veld Uit datum en tijd 2872021
Tijd
In datum en tijd
280720211900
Salaristype salariscode
Aanvullende details
Klik op de Kalenderknop
IM Tijetype
Normaal v|
ey UIT Tiitype
| 3
Salariscode
"
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Klik op 28 mre. MA DI WO DO VR ZA Z0
apr -
Aanvi — - ! 203 e
- 27 5 6 7 8 9 10N
Op: J
jul. 2 12 13 14 15 16 17 18 00 oo
aug. B 01 01
® 19 20 21 22 23 24 25
sep. 02 0z
a 0 26 27D 29 30 3 03 03
Klik op het lijstitem 21 -
juli 2021 Vandaag 20:00  NOW

MA DI WO DO VR ZA Z0

20 00

22 12 13 14 15 16 17 18
I 21 | 01
22

2% 19 20 21 22 23 24 25
02
26 27 E 29 30 3 23 03

INSTELLEN

Klik op de knop INSTELLEN 2 s 6 7 8 9 101 | m ‘ ‘
2 12 13 14 15 16 17 18 2 00
2 -

19 20 21 22 23 24 25
b

02

26 27E29 30 31 0

INSTELLEN

Set time

Klik op de dropdown-knop voor het veld UIT Tijdtype
IN Tijdtype
Normaal -
" B
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Klik op het lijstitem Normaal —
IN Tijctype
‘ Normaal -
UIT Tijdtype
| -
Salariscode Normaal

M ‘

Overuren in geld

Afwezigheid
Lunch

Overurencompensatie

Uit datum en tijd

Klik op de knop Opslaan

| 28-07-2021 21-00

Salaristype Salaris

-1

Aanvullende details

Opslaan en opnieuw rapporteren

Klik op het plus knopje om Taakuren toe te voegen.

PROOT00174.5UB001._. 3.25h [}
10099.20.NC.DOW - PPM - 3
020013898554 B2 PT-R-334 ]
DA2023 g
03Y,DRUKTRANSMITTER, g
(4700920438) - TYD < 5
=
g
= =
] b g
: f s
g ]
S Q
Bl rrovtooriesusoorac_sh Y Prootooriesusoorac...sh R E
] 10000.20.NCDOW- PPM - [] 1009920 NCDOW - PPM - E g
] 020013808554 B2 PT-R-334 [ 020013898550 B2 PT-R-334 g 3

03Y.DRUKTRANSMITTER.
(4700920438) - TD

03Y,DRUKTRANSMITTER.
(4700920438) - TIjD

Onder de dag staan de overuren welke zijn berekend
op basis van de opgegeven start en eindtijd. Klik
hierop om de instructie te sluiten.

a26]ul. = diz7jul = wo 28 Jul = do29jul.
iroord voltooid timimmnin Voltooid
ol Overwerk Eerste = Overwerk Ezrste uren nfl o) Overwerk Overige

reisuren ma-za 1.5n werktljd ma-vrij 2n overuren ma-vrif-zat 2n

Overwerk Overige
= overuren ma-vril-zat
1.25n

ezigheld 40h
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2.5.2. Overuren weekend en niet werkdag
Klik op de kaartknop l \
} t
=GO L
Klik op de knop met de drie puntjes
Daginfo - 31-7-2021 O X

Dagroostercyclus

[= vr30jul. 0U001-Zaterdag oh ()
voltaold Dagstatus

Toevoegen aantekeningen

Klik op de knop Aanwezigheid

Daginfo - 31-7-2021 o X

Dagroostercyclus

= vr30jul. 0U001-Zaterdag oh ()
valroold Dagstatus

Toevoegen aantekeningen

Aanwezigheid

Snelle afwezigheid

Klik op de schakelknop Voer werktijden in op een
niet-werkdag of voor consignatie

Aanwezigheid

Voer afwezigheid in (verlof, ziekte, etc)

.;)

Wijzig de werktijden van je normale werkdag

.;)

“il I [rkt‘dé" in op een niet-werkdag of voor consignatie

Geef je reistijd op in uren

.;)

Annuleren

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op het veld In datum en tijd
Boekingsdatum
|3'\—7—2021
Tijd
| 1-07-2021 00:00
Uit datum en tijd
Salaristype Salariscode
Klik op de Kalenderknop
ey M Tijcltype
I Overuren in geld v|
UIT Tijdtype
o ]
Salariscode
Klik op het lijstitem 10 juli 2021 Vendaag | 0900 NOW  UTTiStpe
MA DI WO DO VR ZA Z0
06
2 1 2 3 4
07
2 5 6 7 8 g 10 N 08
2 12 13 14 15 16 17 18 09 00
I 10 | 01
2 19 20 21 22 23 24 25 = .
26 27 28 29 30 9 W
Klik op de knop INSTELLEN 2|5 6 7 8 o 10 1 ‘ . ‘
2 12 13 14 15 16 17 18 10 00
n 01
7 19 20 21 22 23 24 25
12 02
26 27 28 29 30“ 3 %

E-Learning urenregistratie
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Klik op de dropdown-knop voor het veld Tijdtype

IN Tijdtype

‘ Overuren in geld

4
—

UIT Tijdtype

Klik op het lijstitem Normaal

IN Tijdtype

‘ QOveruren

ingeld - ‘

| Normaal
|

Overuren

ingeld

Salariscode
Afwezigheid
|

Lunch

Overuren

compensatie

Klik op het veld Uit datum en tijd

| 31-7-2021

Tijd

In datum en tijd

| 31-07-2021 10:00

Ij“ﬁ‘ﬁw

| -]l
Aanvullende details
Klik op de Kalenderknop
IM Tijetype
Normaal - |
=] 3
-] -]
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Klik op 31 mrt. MA DI WO DO VR ZA Z0
apr 2 12 3 4
anvi
mel
- 2 5 6 7 8 9 10 M
Op; Jun.
jul 2212 13 14 15 16 17 18 00 00
aug. . o1
2 19 20 21 22
sep. 02
T 26 27 28 29 0
nov zaterdag 31 juli 2021
. I’ . Jun zuza vanaaag v NUVY
Klik op het lijstitem 13
MA DI WO DO VR ZA Z0
08
2 12 3 4
09
2 5 6 7 8 9 10 1 10
2 12 13 14 15 16 17 18 " 00
12 01
22 19 20 21 22 23 24 25
I 13 I 02
26 27 28 29 30 T2 0
. e g =
Klik op het lijstitem 30
2021 Vandaag 1320 NOW
MA DI WO DO VR ZA 70
10 2%
12 3 4 N .
5 6 7 8 9 10 1 13 28
12 13 14 15 16 17 18 13 2
14 .
19 20 21 22 23 24 25
15 31
26 27 28 29 30 16 32
H ] -
Klik op de knop INSTELLEN 2 5 6 7 8 8 M | g ‘ - ‘
212 13 14 15 16 17 18 13 0
14 il
23 19 20 21 22 23 24 15 - @
26 27 28 29 30 % 3

INSTELLEN
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Klik op de dropdown-knop voor het veld UIT Tijdtype
vormaa 5
UIT Tijdtype
B
Klik op het lijstitem Normaal
IN Tijdtype
Normaal -
[ N
Salariscode | Normaal |

Overuren in geld
Afwezigheid
Lunch

Overurencompensatie

Uit datum en tijd

Klik op de knop Opslaan

31-07-2021 13:30

Salaristype Salaris

Aanvullende details

Opslaan en opnieuw rapporteren
Opslaan

Klik op het plus knopje om Taakuren toe te voegen.

&h Taakuren 8h
t
&
o
=
g
g
Tacjpuess Sh 5]
t
= vr30jul. =1 za31jul. = z01aug
I T R T e g

= Overwerk Overige
overuren ma-vri-zat 3.5
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Onder de dag staan de overuren welke zijn berekend |

op basis van de opgegeven start en eindtijd. Klik

hierop om de instructie te sluiten.

129 Jul. = wr3ojul.

bioos ________|__voiwood

PROO100114.5UB001.... 3.5h

10099.20.NC.DOW - PPM -
020013898554 B2 PT-R-334

A2023
03¥,DRUKTRANSMITTER,
(4700920438) - IO

overwerk 3.5h

=] za31jul = z01aug

[rer—— Vilje dag

= Cuerwerk Overige
overuren marwﬁiat 250

2.5.3. Overuren als tijd voor tijd opbouwen

Klik op de knop TVT Dag

~
registratie £

! D.Popa(000317) ¥

> Bevastigen Fiattaren Status v Extra Weergaven Projec

'1) - Aanwezigheid: Voltooid

Klik op de knop Klik hier en vervang het geldig
dagtype door een tijdelijk dagtype door een “T” toe

te voegen

‘latteren Status v

Klik op de knop Bewerken

Bewerken

~ i Boekingsdatum Geldig dagtype
26-7-2021 8U0017 - 8u
27-7-2021 8U001 - 8u
28-7-2021 8U001 - 8u
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Klik op het invoerveld Tijdelijk dagtype

TWIjKeNa aagrype Instelien

Effectief
dagrype vanaf Tijdelijk dagtype

=
i

5
§

5
§

5
i

5
§

5
i

Geef het Tijdelijk dagtype in.

TWIJKENa aagrype Instelen

Effectief
dagrypevanaf  Tijdelijk dagtype

L

Normaal

H BB B HE
T HHHHE

N al

Let op! Bij het tijdelijk dagtype voeg je het GELDIGE DAGTYPE in en voegt daar een T aan toe! In het
voorbeeld is het geldige dagtype 8U001. Je voert in deze situatie bij het tijdelijke dagtype dus 8U001T in.

Kies het juiste item uit de Lijst

Effectief
dagtype vanaf Tijdelijk dagtype

[suoor

Q Zoeken

Normaal BuTVT (omschriping)
BUODTT (Type)

8,00 wren)

Normaal

Normaal

Klik op de knop Gereed

l-acc.spie.com,

w Gereed

Annuleren bewerking

Bewerking voltooid

Boekingsdatum  Geldig dagtype

26-7-2021 8U001 - 8u
|Z7—772521 8U001 - 8u
28-7-2021 8U001 - 8u
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Klik op de knop OK 2872021 8U00T-8u
2972021 8U001-8u
307-2021 U001 -Bu

31-7-2021 0U001 - Zaterdag

1-8-2021 0U002 - Zondag

DK

De dag kleurt rood. Onder de dag staat de regel
Toeslag Opbouw tijd voor tijd met het aantal uren
welke worden opgebouwd als tijd voor tijd. Klik hierop
om de instructie te sluiten.

= 27 ul
= 7 O et | = ekt o Svenren ma
P ek
= Toor a8
Gerapporteerde aanwezigheld  40h

2.6. Vergoedingen registreren
2.6.1. Vergoedingen aanmaken
26.1.1. Vaste vergoedingen registreren

Let op! Vergoedingen kunnen eenmalig via deze weergave worden opgevoerd per week. Hierna moeten
toevoegingen en aanpassingen plaatsvinden via het onkostenformulier.

Klik op de knop Aanmaak Vergoedingen

. . - e -
@ > Human capital-management > Managersservices > Tijd en aanwezigheid » Tijdregistratic &

sorterenop v

Tijdregist ratie o.ropawoozin)

T TGS30 (Self-service) & B~ ¢ & > Bevestigen

Werknemer-ID: TG530

Bedrijfsnaam: SPIE Nederland B.V.
Eeu‘dfg-”]: QN Aanmaak Vergoedingen

AVE:

@ E. Rijnders - Bolk

Werknemer-ID: 000006
Bedrijfsnaam: SPIE Nederland B.V.
Bedrijfs-ID: QN

AVP: CTRLEI

Aanmaak Vergoedingen
‘Week 30 (26-7-2021 - 1-8-2021) - Aanwezigheid: Volt

Tijdregistratie

Vaste vergoedingen worden middels schuifjes toegevoegd. Vaste vergoedingen hebben een vast bedrag welke
wordt uitgekeerd aan jou voor elke keer dat je een schuifje aanzet. De hoogte van het bedrag wordt berekend
op basis van jouw arbeidsvoorwaardepakket. Je ziet alleen de vergoedingen waar jij recht op hebt.
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Zet de Schuifknop om op de dag(en) waarop je de

vergoeding moet ontvangen. Vaste Vergoedingen
=V B
i Vergoeding Ma Di Wo Do vr Za
CONS ADV » @ @ @ @ >
CONS MAVR @ » @ @ @ @
CONS ZAT » @ @ @ @ >
CONS 70N » @ @ @ >d@ >»@
FIETSVERG » @ @ @ @ >
GLASLAS » @ @ @ >d@ >

Klik op de rastercel Projectactiviteit

Wo  Be w28 o Projectacivier
» @ @ 3 >
O« « » c:| |
» ®» @ @ ® @
» ®» @ @ >® @
» > @ > > >
» ®» ® ® >® @
Let op! Je voegt alleen een projectactiviteit toe indien dit nodig is!
Geef de projectactiviteit in. ) )
Wo  Bo  w  Za o Projectacivier
» > @ 3 >
@ (e (e (e o) 6) |y—.\|
» @ @ @ ® @
» ®» @ >®@ > @
» ®» @ @ ® @
» ®» @ @ >® @
Kies de juiste Projectactiviteit uit de lijst.
r oz 20 brojecaciie
» @ @
[ele e N
D B B | azoeken
1L ) [Eemmmm——
» > @
» ® » %ﬁ?s@&éﬁzﬂgﬁgguSTERORDER PPM VISUEEL MEI 2020 (47009215
:) C’ C’ ACT0021-020014374409 E2 CLUSTERORDER PPM INSPECTIE MEI 2020 (4700921
» @ »

PROBIOG1 14 SUB00T ACTO021
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2.6.1.2. Variabele vergoedingen registreren
Klik op de rastercel Ma

i Vergoeding Ma Di Wo
¢ AUTOWAS_ €

:  CHAUFFEU_£

t INVAART£

i MAALTID £ :

i REISKOST_£

:  TOESLBUI#

Variabele vergoedingen worden middels numerieke invoer toegevoegd. Variabele vergoedingen hebben een
variabel bedrag welke aan jou wordt uitgekeerd. De hoogte van het bedrag wordt bepaald op basis van
hetgeen wat jij als bedrag invult. Wel moet je nagaan waar je arbeidsvoorwaardelijk recht op hebt. Wanneer je
een aantal invult wordt het uit te keren bedrag berekend als het aantal maal het arbeidsvoorwaardelijke bedrag.
Je ziet alleen de vergoedingen waar jij recht op hebt.

Geef het Bedrag in waar je recht op hebt.

i Vergoeding Ma Di Wo
: AUTOWAS £

¢ CHAUFFEU_E

t INVAART €

¢ MAALTID_£

¢ REISKOST £

¢ TOESLBUI#

Klik op de knop Alt+s om wijzigingen op te slaan

i Vergoeding La Di wo
T AUTOWAS £
i CHAUFFEU_E
i INVAART £

: MAALTID_£

i REISKOST £

Alt+s om wijzigingen op te slaan

¢ TOESLBUI#

Klik op de rastercel Projectactiviteit

Do vr zs 2o Projectactiviteir

Let op! Je voegt alleen een projectactiviteit toe indien dit nodig is!
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Geef de projectactiviteit in.

Do r Za Zo Projectactiviteit

[~ F]

Laden...

(Geen resultaten)

Kies de juiste Projectactiviteit uit de lijst.

Q Zoeken

ACT0022-020014374412 E2 CLUSTERORDER PPM INSPECTIE JUNI 2020 (470092
PRO0100114.5UB001.ACT0022 (snort Name)

ACTO001-MCO en OH
PROG100102.5UB000 ACTO0O01

ACTO001-Uren en materiaal - januari
PRODT00102.5UB001 ACT00Q1

2.6.1.3. Vergoedingen aanmaken voltooien
Klik op de knop Voltooien

AUTOWAS_€

CHAUFFEU_£

INVAART_€

MAALTID £ 525
REISKOST_€

TOESLBUI_#

TOESLOFF_#

Annuleren
Voltooien

2.6.2. Aangemaakte vergoedingen wijzigen

2.6.2.1. Navigeren naar het onkostenformulier
Klik op de knop Vergoedingen

3 'l Ti 3 ]
® > Human capital-management > Managersservices > Tijd en aanwezigheid > Tijdregistratie s

Sorterencp v

Tijdregistratie o rops0oosn ~
T TGS30 (Self-service) & B~ < = 5 Bevestigan
Werknemer-ID: TGS530

Bedrijfsnaam: SPIE Nederland B.V. N
Bedrijfs-ID: QN Vergoedingen
AV Vergoedingen
‘Week 30 (26-7-2021 - 1-8-2021) - Aanwezigheid: Volt
@ E. Rijnders - Bolk

Werknemer-ID: 000006
Bedrijfsnaam: SPIE Nederland BV
Bedrijfs-ID: QN

AVP: CTRLEI

Tijdregistratie

Het aangemaakte onkostenformulier opent. Je voert de aanpassingen van vergoedingen altijd rechtstreeks op
het onkostenformulier uit.
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2.6.2.2,

Klik op de rasteropdrachtcel

De projectactiviteit aanpassen

Onkosten en vergoedingen

= v [B Onkosten toevoegen Aft
v H #  Type Onkostendatum  Om
[|§ [Kilometervergoed..  26-7-2021 ca
[ i & |kilometervergoed.. 27-7-2021 o
Ot o e 273
Dt # e 2772 O
O #  [Kilometervergoed. | 30-7-2021 ca
. Ciinusiei Si vel gucunigen
Klik op de knop Onkosten bewerken
= Vo 8 v Onkosten toevoege
(lJ #  Type Onkostendatum  Om
@ i # o %7221 O
(] Toevoegen aan favorieren 27-7-2021 O
[[J | Onkosten verwideren 29-7-2021 o
ot 4 FEmememen »7x O
Ot ¢ e sTon W
Bijlagen
. - = - - - - e
Klik op het veld Projectactiviteit 1 100 ;

Gekoppeld aan

Afdeling

|[F\ 100107 - Service Team 1

Proj =il
[-\i

Bedrijf van klant

Activiteit klantproject

Werkorder

Druk de Backspace toets. Geef de juiste
projectactiviteit in.

= —

Gekoppeld aan

Afdeling

T —————

|[-\ 100107 - Service Team 1

Proj Lol
[-\i |

Laden._.

(Geen resultaten)

Activiteit klantpraject

Werkorder

E-Learning urenregistratie
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PRO0100114 SUB001.ACT0025

PRO0100114 - 10099.20.NC.DOW - PPM

SUBQO1 - PPM LHC

ACT0025 - 020013127165 48M,Valve XV, VISUAL INSPEC SPIE (4700920932)

Kies de juiste Projectactiviteit uit de lijst.

PRO0100114 SUB0O1 ACTO0G7

PRO0100114 - 10059.20. NC DOW - PPM

SUB001 - PPM LHC

ACTO067 - 020012275451 - 36M,Temperature TCVISUAL INSPEC (4700944200)

PR0O0100114.5UB001.ACT0033 (Project Activity)

PR0O0100114 - 10099.20.NC.DOW - PPM (project)

SUBO001 - PPM LHC (subproject)

ACT0033 - 020014393823 - LT-U-228 24M,Level Displacer, CALIBRATION (470092

PROOT00T14 SUB0OT ACTOO17
PRONTNNT 14 . 10NGG 20 NC DOW - DD

Klik op de knop Opslaan

Activiteit klantproject

Werkorder

Opslaan Annuleren

Upsiaan

2.6.2.3. De variabele vergoeding aanpassen
Klik op de rasteropdrachtcel
m 2 Type Onkostendawm O
i @ Kiometervergoed., 2672021 o
& [Kismeweriergoean| 2772021 co
& |Kilometervergosd., | 28-7-2021 ca
# [Kilometervergoedn | 29-7-2021 o
i @ [Kiometervergosdn.| 30-7-2021 co
9 [Kilometervergaed. | 26-7-2021 M2

Bijlagen

Klik op de knop Onkosten bewerken

L #  Type Onkostendatum  Om
i ¢ [ 572
| o e v7xn
| o (e 7z ©

30-7-2021 co
Toevoegen aan favorieten

) 26-7-2021 MA
| Onkosten bewerken |

Onkosten verwijderen

Bijlz
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Klik op het veld Aantal

Referentie

Bedragen kilometerkosten

Prijs Brutobed

5,25 1,00 525

Gekoppeld aan

Afdeling

™ 100107 - Service Team 1

Projectactiviteit
T

Geef het juiste aantal in.

Referentie

Bedragen kilometerkosten

Prijs Brutober

1,00 5,25

W

Gekoppeld aan

Afdeling

™ 100107 - Service Team 1

Projectactiviteit
r

Klik op de knop Opslaan

Activiteit klantproject

Werkorder

2.7. Afwezigheid registreren
2.71. Afwezigheid registreren
2711. Afwezigheid op een roosterdag
Klik op de kaartknop
27 Jul. =] wo 28 Jul. nu]ul. = wr 30 jul.

Overwerk Eerste uren na g Overwerk Overige
werktjd ma-vr] 2h overuren ma—wﬁ—zatzn

Overwerk Overige
overuren ma-vrl-zat
1250
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Dagroostercyclus £
Dagtype: Rooste ;
8U001-8u 8h (08:00-16:30) %
g
<
In tijd In type Uit tijd Uit type Salariscode
08:00 Afwezigheid 16:30 Afwezigheid (202) ADV
Dagstatus
L ﬂ }—al:vu'natig
I sesterende uren I
werwerk Qverige Taakuren Calaricure koverige
weruren ma-vril-zat 2n : s 1 ma-vri]-zat
4}

Toevoegen aantekeningen

Klik op de schakelknop Voer afwezigheid in (verlof,

ziekte, etc.)

Aanwezigheid

Voer afwezigheid in (verlof, ziekte, etc)

Wijzig de werktijden van je normale werkdag

a»

Voer werktijden in op een niet-werkdag of voor consignatie

Klik op het veld Einddatum en -tijd afwezigheid

Boekingsdatum

| 29-7-2021 |

Registreer afwezigheid

Begindatum en -tijd afwezigheid

|29-U?-2021 08:00 || |

Salariscode

T ‘

Opslaan Opslaan en opnieuw rapporteren Annuleren

Klik op de kalenderknop Einddatum en -tijd

afwezigheid

Einddatum en -tjd sfwezigheid

'l

)pnieuw rapporteren Annuleren

E-Learning urenregistratie
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Klik op 29 mrt. MA DI WO DO VR ZA Z0
apr.
1 opnieuw rappo . B ! 2 3 4
mei
jun 7 5 6 7 8 9 10 11
jul 12 13 14 15 16 17 18 a0 00
aug. . 0 01
29019 20 21 22 23 24 25
sep. 02 02
okt 26 27 28 03 03
no donderdag 29 juli 2021
. I’ . Jun zuz vanaaag LA UV
Klik op het lijstitem 16
p | mrt MA DI WO DO VR ZA Z0
1
apr. R
Nieuw rappo - ! 2 3 4 12
meil
jun 2 5 & 7 8 9 10 11 13
jul 12 13 14 15 16 17 18 1 00
aug. B 01
29019 20 21 22 23 24 25
sep I 16 I 02
. 26 27 28 30 3 7 i
no
Klik op het lijstitem 30
juli 2021 Vandaag 1629 NOwW
mrt MA DI WO DO VR ZA Z0
apr. ‘ 13 26
Nieuw rappo . - 1 2 3 4 27
mel 14
jun > 5 6 7 8 9 10 11 15 28
jul 22 12 13 14 15 16 17 18 16 z
aug. 17 30
29019 20 21 22 23 24 25
ep 18 31
okt 26 27 28 30 3 19 32
no B
. mel i
Klik op de knop INSTELLEN s s e 78 os | ‘ . ‘
jul 25 12 13 14 15 16 17 18 16 ®
aug. 17 31
2219 20 21 22 23 24 25
s 18 2
- 26 27 28 30 3 19 3
no _
N
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ST aGEETT

Klik op het veld Salariscode

29-7-2021

Registreer afwezigheid

Begindatum en -tjid afwezigheid

Einddatum en -tijd afwezigheid

29-07-2021 08:00 |_
Salagiscode
Opslaan Opslaan en opnieuw rapporteren Annuleren

Klik op de dropdown-knop voor het veld Salariscode

Einddatum en -tijd afwezigheid

29-07-2021 16:30

p—
4
—

Jpnieuw rapporteren Annuleren

Registreer afwezigheid

Kies de juiste Salariscode welke hoort bij het soort
afwezigheid dat je wilt boeken.

Begindatum en -tijd afwezigheid

29-07-2021 08:00

Salariscode

Einddatum en -tijd afwezigheid

29-07-2021 16:30

Q Zoeken

ADV (nzam sal.code)
202 (salariscods)
Afwezigheid (Type)

Aanvullend Geboorteverlof
222
Afwezigheid

Bijzonder verlof

Klik op de knop Opslaan

202 -

Registreer afwezigheid

Begindatum en -tijd afwezigheid Eindda

29-07-2021 08:00 29-07

Salariscode

ADV

Opslaan en opnieuw rapporteren

Opslaan

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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overv

Op de gekozen dag wordt de Afwezigheid
geregistreerd. Klik hierop om door te gaan.

PRO0T00114.SUBDOT.AC_2h
10099.20.NC.DOW - PPM -
020013898554 B2 PT-R-334
DA2023
03Y,DRUKTRANSMITTER,
(4700920438) - TIID

werk 2h

PRO0100114.5UB001.AC_8h K
1009920 NC. DOW - PPM -
020013898554 B2 PT-R-334
DA2023

03Y.DRUKTRANSMITTER.
(4700920438) - TID

100174 SUBO0T.AC...8h

b.20.NC DOW - PPM -
3808554 B2 PT-R-334
23

Norm 8h OVerwer.

5
3
2
E
i
<

RUKTRANSMITTER,

Taakuren gh

2.71.2. Afwezigheid op een feestdag

Op een nationale feestdag is automatisch een Vrije » m
dag ingeroosterd. Je hoeft hier geen afwezigheid voor
op te geven. Klik hierop om de instructie te sluiten.

azsapr. = di26apr. =] wo 27 apr. =] do 28 apr.
\oloors v g Volooid

rezigheld  32h

Norm

2.7.2. Geregistreerde afwezigheid wijzigen

27.21. Navigeren naar de tijdkaart
Klik op de knop Extra Weergaven

nv

en Fiatteren Status v TVT Dag ~ Projecttijd kopiéren

I: Voltooid

Klik op de knop Tijdkaart

v

en Fiatteren Status v TVT Dag ~ Extra Weergaven v Projecttijd kopigren
Tijdkaart
Rasterweergave

i: Voltooid
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Soort afwezigheid wijzigen

Klik op het lijstitem 202 - ADV

PRO0100114.5UB00

8h PR00100114.5U8001.AC

10100114 5UB001T AC 2h PRO0100114 SUB00T AC

-19:45

08:00 - 16:30

08:00 - 16:30

19:00 - 21:00

- Normale uren
1 - Eerste uren na we
VUO2 - Overige overt

V407 - Opbouw tijd v

8h 100- Normale uren

2h vuoz- Overige overuren

W]
8h
202 - ADV

8h Functie

08:00 - 16:30

8h 100- Normale uren

Klik op de knop Bewerken

I 8h voltooid I 8h voltooid I 8h voitooid I Vohooid
8h Funcre
1011450800 8h PROC100114.5UB001 AC 3.5h pr
45UB001 AC 2h PRO0100114.5UB001 AC
Resultaten - 29-7-2021
08:00 - 16:30 08:00- 1/ Afwezigheid
19:00 - 21:00
Salariscode Salarisuren Dagwaarde Tr.
ale uren 8h 100 - Normale uren 8h 202-4 202- ADV c p Be
teurennawe  2h VUO2 - Overige overurer

Jverige overt

Tijdkaart - Detail

Herbereken
Jiscuw tjd v e

Klik op de dropdown-knop voor het veld Salariscode

Resultaten bewerken

Salariscode

A 202 - ADV

Kies de juiste Salariscode s

Afwezigheid

Quderschapsverlof
V150
Afwezigheid

Slaapuren
208
Afwezigheid

Annuleren

Verlofuren (masm sal.code)
102 (salariscode)
Afwezigheid (Typ=)

Vorstverlet
209
Afwezigheid

E-Learning urenregistratie
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Klik op de knop Opslaan

Aanvullende details

Tijd

Salarisuren

Opslaan Annuleren

Opslaan

2.7.2.3. Aantal afwezigheidsuren wijzigen
Klik op het lijstitem 102 - Verlofuren | shomeae

PRMIWII4.5UBW‘I 8h PR00100114.5UB001.AC l 1

X]lmllﬂﬂ.lﬂltﬁj(ll 2h PRO0100114 SUB00T.AC

19:45 | 08:00 - 16:30 | 08:00 - 16:30 l 08:00 - 16:30 l 1
l 19:00 - 21:00
- Normale uren 8h 100- Normale uren B 8h 100- Normale uren

N -Eersteurennawe  2h VU0 - Overige overuren 8h

102 - Verlofuren

VUO2 - Overige overt

V407 - Opbouw tijd v

Klik op de knop Bewerken

)musumul 8h PRO0100114.5UB001.AC I 3.5h pF

\uumuuxl 2h PROD100114.5UBDOT.AC
i l 08:00 - 16:30 l 08:00 - 16:30 l 08:00 - 16:30 l 10:00 -

[l 19:00-21:00 Resultaten - 29.7-2021

al= uren 8h 100- Normale uren VML Afwezigheid

teurennaw:  2h vuoz- Overige overurer
Salariscode Salarisuren Dagwaarde T,

Overige overt
202- ADV 8 1 B¢

Jpbouw tijd v 4

Herbereken Tijdkaart - Detail

V4 o= X

Salaristype salarisco

|Afwezwgheid - | 102 -)

Klik op het veld Salarisuren

Aanvullende details

Tijd
Opslaan Annulersn
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Geef het juiste aantal afwezigheidsuren in.

Salaristype Salarisce|

Afwezigheid - | 102 -9

Aanvullende details

Tijd

Annuleren

Klik op de knop Opslaan

Aanvullende details

Tijd

Salarisuren

4

Annuleren

Klik op de rastercel

dinsdag, 27 juli
8h ! voltaoid I

woensdag, 28 juli

8h voltooid

donderdag, 29 juli vrijdag, 30 juli
I 8h nNiet gereed I 8h voltooid

3.25h mnumasum:rl 8h PRO0100114.5UB001 AT

8h mnmnmusumucl 2h PRO0100114.5UB001.A¢C

08:00 - 19:45 l 08:00 - 16:30 l 08:00 - 16:30
| 19:00 - 21:00
8h 100 - Mormale uren 8h 100 - Normale uren 4h 102 - verlofuren

l 08:00 - 16:30

2h vuo - Eersteuren nawe  2h WUD2 - Overige overure)
1.25h VU2 - Overige overL

3.25h v407 - Opbouw tijd v

8h 100 - Normale uren

Klik op de Groene plusknop

3.25h mmnmluuﬂml 8h PRO0100114.5UB001 Al

8h Pmmumluum1xl 2h PRO0100114.5UB001.A1

08:00 - 19:45 l 08:00 - 16:30 l 08:00 - 16:30
l 19:00 - 21:00
8h 100 - Normale uren 8h 100 - Normale uren 4h 102 - Verlofuren

2h vuo! - Eersteurennaw  2h wUD2 - Overige overurg
1.25h vU0z - Overige oven

3.25h v407 - Opbouw tijd\

l 08:00 - 16:30

8h 100- Normale uren
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Klik op de schakelknop Resultaten registreren

Aanwezigheid

Resultaten registreren

Handmatig resulaat registreren

»

Register Travel Time

»

Klik op de knop Opslaan

Aanvullende details

Tijd
Salarisuren

Opslaan en opnieuw rapporteren

Opslaan

Klik op de knop Extra Weergaven

1van1

1 Status v Details ~ TVT Dag ~ Extra Weergaven Gerelateerde pagina's

Overwerk Afwezigheid Aanwezigheid Rooster

Klik op de knop Kalenderweergave

Tvan1

1 Status Details ~ TVT Dag ~ Extra \Weergaven Gerelateerds pagina's
Kalenderweergave

Rasterweergave

Overwerk Afwezigheid Asnwezigheid Rooster

1.5 4 46,25 40
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Druk op de plusknop om Taakuren toe te voegen. ] oomzscoon e " DR
E OD;Y-%%%JKTRANSM\HER E
Bl (4700020438} - D Q
E Frootoo112 susoor.ac_sn KT 5 E
e EEe |t § E

DA2023
03Y.DRUKTRANSMITTER.
(4700920438) - TID

Taakuren 8h

AFWEZIGHEID sl B }
2.8. Uren en onkosten bevestigen
2.8.1. Geregistreerde uren bevestigen
28.1.1. Uren bevestigen
Klik op de knop Bevestigen
- Tijdregistratie D. Popa (000317) ¥

£ B~ < = > Fiatteren Status v

Week 30 (26-7-2021 - 1-8-2021) - Aanwezigheid: Voltooid

Tijdregistratie
Klik op de knop OK

X Sele

Datumperiode

| 26-7-2021 - 1-8-2021,

Annuleren

Onder elke bevestigde dag staat nu de status
Bevestigd. Klik hierop om door te gaan. ) LA ven der valk

rknemer-ID: 000318
irijfsnaam: SPIE Nederland B.V.
irijfs-ID: QN

=

’ B. van Roon

rknemer-ID: 000330
irijffsnaam: SPIE Nederland B.V.

= a1 27 jul
Sevestigdd

frijfs-ID: QN = # [ Qverwerk Eerste Overwerk Eerste |
x BOVEN CAO reisuren ma-za 1n werktljd ma-vrlj 2
Overwerk Overige
oueriyren ma-ul}
d P kolijn

Gerapporteerde aanwezigheld  40h
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2.8.1.2. Bevestiging verwijderen
Klik op de knop Status

anwezigheid > Tijdregistratie S

;istratie D. Popa (000317) ¥

< =] > Bevestigen Fiatteren TVT Dag ~ Extra Weergaven

7-2021 - 1-8-2021) - Aanwezigheid: Bevestigd

snwezigheid > Tijdregistratie &

;istratie D. Popa (000217) ¥

< > Bevestigen Fiataren STatus v TVT Dag Extra Weergaver
ﬂ Bevestiging verwijderen

Fiattering verwijderen

7-2021 - 1-8-2021) - Aanwezigheid: Bevestigd

e

Klik op de knop OK
X Selecteer pel

Datumperiode

| 26-7-2021 - '\-8-2021|

Annuleren
0K

De dagen zijn weer vrijgegeven en hebben de status

Voltooid. Klik hierop om de instructie te beéindigen. D Laven dervalk

rknemer-ID: 000318

irijfsnaam: SPIE Nederland B.V.
irijfs-ID: QN
=

; B. van Roon

rknemer-ID: 000330

friffsnaam: SPIE Nederland B.V. jul2021 =

frijfs-ID: QN = # [ Qverwerk Eerste Overwerk Eerste |

* BOVEN CAQ reisuren ma-za 1n werktljd ma-vrlj 2
Overwerk Overige
oueriyren ma-ul}
1250

P P kolijn

Gerapporteerde aanwezigheld  40h

v "§
2.8.2. Vergoedingen bevestigen

28.21. Automatische bevestiging onkostenformulier
Wanneer je de tijdregistratie hebt bevestigd wordt het onkostenformulier automatisch bevestigd.

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 69/86



€

SPIE Nederland B.V.

dennis.westerink

SPlcE

oktober 12, 2022

E-Learning urenregistratie

70/86

De status van de tijdregistratie is Bevestigd. Klik
hierop om door te gaan.

, LA van der Valk

rknemer-1D: 000318
iriffsnaam: SPIE Nederland B.V.
frijfs-1D: QN

s

a B. van Roon

=] ma 26 jul.
Bevestigd

di 27 Jul.
Bevestigd

rknemer-ID: 000330
iriffsnaam: SPIE Nederland B.V.

frijfs-ID: QN Qverwerk Eerste Overwerk Eerste |

» BOVEN CAD = 7 W reldiren maza in werktld marl 2
overwerk Overige
overuran ma-vrﬁ-
1250

D P.xalin

Gerapporteerde aanwezigheld 40h

¢ 'g

Klik op de knop Vergoedingen

N . T N (|
® > Human capital-management > Managersservices > Tijd en aanwezigheid > Tijdregistratie

sorteren op

Tijdregist ratie o.ropaoozin)

& B~ < =] > Bevestigen
o LMJ.P. Langen
Werknemer-1D: 000277 Vergoedingen
BEU’Ufﬂnaﬂrri SPIE Nederland B.V edi
Bedrijfs-1D: QN HE T IED
JANE: Week 30 (26-7-2021 - 1-8-2021) - Aanwezigheid: Bev

M M.CM. Jaspers Tijdregistratie

Werknemer-ID: 000284
Bedrijfsnaam: SPIE Nederland B.V.
Bedriffs-1ID: QN

De status van het onkostenformulier is automatisch
aangepast naar Bevestigd. Klik hierop om door te
gaan.

2.8.2.2,

Klik op de knop Bevestiging verwijderen

.{l E DW  Dennis Westerink \Qg

Bevestigd

Inkastenformulier verwijderan Bestemming toevosgen Afdruk g ]

Bevestiging verwijderen

. . ~
nent > Managersservices > Onkosten > Details onkostenformulier g2

srterenop v

Details onkostenformulier o.rops 000317)- onkesten-ic

« & =mv Goedkeuren Informatie enkoster
ging verwijderen
3 Brutobedrag - 12,50 EUR | Terugvorderbaar bedrag - 12,50 EUR
Voorschot saldo
0,00 EUR 12,50 EUR

Informatie onkostenformulier

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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De status van het onkostenformulier is aangepast naar

Voorlopig. Klik hierop om door te gaan. 0 @ e

L [r ow Dennis Westerink \Qg

-

Bestemming toevoegen Afdruk Nieuw onkostenformulier Q

Let op! Je moet na het handmatig verwijderen van de bevestiging het onkostenformulier ook weer handmatig
bevestigen! Dit gaat niet automatisch! Volg hiervoor de nu volgende stappen.

2.8.2.3. Handmatig bevestigen onkostenformulier
Klik op de knop Bevestigen

. ~
nan capita-management > Managersservices > Onkosten > Details onkostenformulier £t

sorerenocp v

Details onkostenformulier o.ropa oo

REs « & B v Informatie onkostenformulier be

er-ID: 000317

IGOEDINGEN ESEstigen
m: 26-07-2021 00:00 Brutobedrag - 12,50 EUR | Terugvorderbaar bedrag - 12,50 EUR
n: 01-08-2021 00:00
JID: 14821 Voorschot Saldo
! 0,00 EUR 12,50 EUR
Informatie onkostenformulier
De status van het onkostenformulier is aangepast naar o

Bevestigd. Klik hierop om de instructie te sluiten. @

Dennis Westerink \Q

Bevestigd

Inkestenformulier verwijderen Bestemming toevoegen Afdruk 2 Q

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 71/86
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3. Manager

3.1. Onkostenformulier goedkeuren

3.1.1. Onkostenformulier goedkeuren

3.1.1.1. Navigeren naar het goedkeuringsoverzicht

Klik op het submenu navigatie Human capital-
management

Dacumentbeheer

Human capital-management

Technicusportals

Rapportage

Klik op Onkosten

TANAGEMENT

LOBBY'S VAN MANAGER
Managersservices (managerhub)
MENSEN EN AFDELINGEN

Tiid en aanwezieheid

Onkosten

Prestatieontwikkeling

Training en ontwikkeling
Introductie

Trainingsma
Gezondheid ¢

Klik op het cirkeldiagramdeel genaamd 'Bevestigd' [

ONKOSTEN

TE BEHEREN ONKOSTEN il REISKOSTEN

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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2
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3.1.1.2.

Goedkeuren onkostenformulier

3.1.1.3.

Klik op de rasteropdrachtcel

Mang,

Onkosten

Te beheren onkosten

Details onkostenformulier

Nieuw onkostenformulier

Initiéle goedkeuring reisaanvraag

Bedraggoedkeuring reisaanvraag

Detailgoedkeuring reisaanvraag

Goedkeuren vanuit het goedkeuringsoverzicht

Te beheren onkosten

Klik op de knop Details

Nieuw onkostenformulier

Initiéle goedkeuring reisaanvraag

Bedraggoedkeuring reisaanvraag

Detailgoedkeuring reisaanvraag

Reisaamragen

= Fl B v

v L4 Ollko:ten-lD Werknerner
N 14821 @ 000317 - D. Po|
# 14808 @ 000317 - D. Po)
I 4 14807 @ 002220 - E Drey
& 14805 @ 000916 - RK.Y
& 14804 @ 002147 - D. var
2 14803 (WK 002023 - T Kru

(‘lj & Orlkosten-ln Werknemer
# 14821 @ 000317 - D. Poy
Verwijderen @ 000317 - D. Poy
Toevoegen aan favorieten @ QD22200 e
Goedkeuren @ TEErE=tley

m @ il

Ky 002023 - T. Kru

In de tabel Onkosten en vergoedingen staan alle
door de werknemer opgevoerde vergoedingen.
Controleer deze. Klik op de tabelheader om door te
gaan.

@ 14802 (B8) 002218 - P. Paly
Nieuwe reisaanvraag @ 14801 @ 160078 - D K
# 14800 ({8} 681990 - LH.M.
-~ F 9
Informatie onkostentormulier
B

Projectactiviteit

Werkorder

Werktaak

Onkosten en vergoedingen

= v B v Onkosten toevoegen Aftrek en toevoegingen
o #  Type Onkeostendatum  Omschrijving

#  |Kilometervergoed... 12-7-2021 CONS MA-VR - Consignat

£ a 12.7.9071 CONS MAMR . Cancional

Klik op de knop Goedkeuren

nan capital-management > Managersservices > Onkosten > Detai

Sorterenop v

. ]
s onkostenformulier &~

Details onkostenformulier o.ropa oo

Fopa K & B v Bevestiging verwijderen In
er-ID: 000317

GOEDINGEN

m: 12-07-2021 00:00 Brutobedrag - 10,75 EUR | Terugvorderbaar bedrag - 10,75 EUR

n: 18-07-2021 00:00

-ID: 14808 Woorschot Saldo

1 0,00 EUR 10,75 EUR

Informatie onkostenformulier

E-Learning urenregistratie
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De status van het onkostenformulier is Goedgekeurd.

Klik hierop om door te gaan.

3.1.1.4.

& E DW Dennis Westerink \Q%

Goedkeuren vanuit het tijdregistratiescherm

Ga naar het Tijdregistratiescherm. Klik op
'Tijdregistratie' om door te gaan.

M Ti > ]
al-management > Managersservices » Tijd en aanwezigheid > Tijdregistratie =~

Goedgekeurd

Q

Sorterencp v

Tijdregist ratie o.ropawoosin ~

r Leeden - Willem_.

£ B~ < =] > Bevestigen

Vergoedingen

10263
E Mederland B.V.

Fiatteren Status

Week 30 (26-7-2021 - 1-8-2021) - Aanwezigheid: Bevestigd

Klik op de knop Vergoedingen

® > Human capita-management > Managersservices > Tijd en aanwezigheid > Tijdregistratie

sorteren op

@ N._van der Leeden - Willem..

el
()

Tijdregist ratie o.ropawmoozin ~

3 < = ¥ -
Werknemer-ID: 000268 « 2 = Bevestigen
Bedrijfsnaam: SPIE Nederland B.V
Bedrijfs-ID: QN X
AVP: SNL NIEUW Vergoedingen
Vergoedingen

@ R_Schuiling

Werknemer-ID: 000271
Bedrijfsnaam: SPIE Nederland B.V
Bedrijfs-1ID: QN

AVP:

Tijdregistratie

‘Week 30 (26-7-2021 - 1-8-2021) - Aanwezigheid: Bev

In de tabel Onkosten en vergoedingen staan alle

Informatie onkostenformulier

E

door de werknemer opgevoerde vergoedingen.

Controleer deze. Klik op de tabelheader om door te

gaan.

Projectactiviteit

Werkorder

Werktaak

Onkosten en vergoedingen

= i B~ Onkosten toevoegen

- H #  Type Onkostendatum
# | Kilometervergoed.. 26-7-2021

£ E— 3773021

Aftrek en toevoegingen

Omschrijving
CONS MA-VR - Consignal

CORE MAMD _ Cameionst

E-Learning urenregistratie
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Klik op de knop Goedkeuren

. . ~
nan capital-management > Managersservices > Onkosten > Details onkostenformulier &~

Sorteren op

Details onkostenformulier o.ropa oo

Popa & @ B~ Bevestiging verwijderen In

er-ID; 000317 —

'GOEDINGEN Goedkeuren

im: 26-07-2021 00:00 Brutobedrag - 12,50 EUR | Terugvorderbaar bedrag - 12,50 EUR
n: 01-08-2021 00:00

+D: 14821 Woorschot Saldo

i 0,00 EUR 12,50 EUR

Informatie onkostenformulier

De status van het onkostenformulier is Goedgekeurd. o
Klik hierop om de instructie te sluiten.

@ 3|y @ e

A [ ow DennisWesterink \Q%

Goedgekeurd

Q

3.1.2. Goedkeuring ongedaan maken

Ga naar de Lobbypagina Onkosten. Klik op
ONKOSTEN om door te gaan.

& ONKOSTEN - IFS Applications %+

5 https/ifsnl-acc.spie.com

® > Human capital-management > Managersservices > Onke

¢ ent /
Onkosten Fage Farameters

LOBBY'S VAN MANAGER
Managersservices (managerhub)
MENSEN EN AFDELINGEN

Tijd en aanwezigheid

Onkosten

Te beheren onkosten

Details onkostenformulier

Klik op het cirkeldiagramdeel genaamd
'Goedgekeurd'

I REISKOSTEN

O =W o

Deze maand

ONKO NA

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 75/86




% SPIE Nederland B.V. dennis.westerink

SPIE oktober 12, 2022

E-Learning urenregistratie 76/86

® > Human capitakmanagement > Managersservices > Onkosten

Klik op de rasteropdrachtcel
Te beheren onkosten

Onkosten
= |V [ B v
Te beheren onkosten
FPErb el ey e o v H L4 Ollko:ten-lD Werknemer
# 14808 @ 000317 - D. Poj
Nieuw onkostenformulier 3 2 e Y eetg—
Initiéle goedkeuring reisaanvraag # 14786 BB 210055 - P.de
@ 14782 @ 239504 - REW
Bedraggoedkeuring reisaanvraag
@ 1780 (@) 00109715 8

Klik op de knop Details

Details onkostenformulier

IR OnkeostenID Werknemer
Nieuw onkostenformulier @ AT 7=l
Toevoegen aan favorieten - £
ER) 002119 - S. Riey
Initiéle goedkeuring reisaanvraag Fiatteren

Bl 210055-P. del

@ 239504 - REW,
G 001997 - 15. Br

14776 ({B8) 001006 - P. Scn

Goedkeuring verwijderen

Bedraggoedkeuring reisaanvraag

Detailgoedkeuring reisaanvraag

Reisaamragen

14772 @8 210043 - T. Cift

B B B

Nieuwe reisaanvraag 14768 {GER 002336 - 5. Biel

Klik op de knop Goedkeuring verwijderen

gement > Managersservices > Onkesten > Details onkostenformulier k>

Sorterenop v

Details onkostenformulier o.ropa000317)- onkoster

« @ B~ Fanereﬂl Goedkeuring verwijderen | Afdruk Nieu

10-00 Brutobedrag - 10,75 EUR | Terugvorderbaar bedrag - 10,75 EUR
00

schot Saldo

0,00 EUR 10,75 EUR

Informatie onkostenformulier

De status van het onkostenformulier is Bevestigd. Klik
hierop om de instructie te sluiten.

A [ ow DennisWesterink \Q%

Bevestigd

nkostenformulier verwijderen Bestemming toevoegen Afdruk g Q

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 76/86



€

SPIE Nederland B.V. dennis.westerink

SPlcE

oktober 12, 2022

E-Learning urenregistratie 77/86

3.2. Tijdregistratie fiatteren

3.21. Tijdsregistratie fiatteren

3.211. Navigeren naar fiatteringsoverzicht

Klik op het submenu navigatie Human capital-

management

m Pagina zoe!

Instellingen

Mijn administratie

Documentbeheer

Human capital-management

Technicusportals

Rapportage

Klik op Tijd en aanwezigheid

TANAGEMENT
LOBBY'S VAN MANAGER

Managersservices (managerhub)
MENSEN EN AFDELINGEN

Tijd en aanwezigheid

Onkosten

Prestatieontwikkeling
Training en ontwikkeling
Introductie

Klik op de kaart TIME AUTHORIZATION

UZATION TIME AUTHORIZATION TIME AUTHORIZATION a

TIME AUTHORIZATION

it month last week based on last selection

INDE AFWEZIGHEDEN TEAM
nemer Afwezigheidstype Begindatum ... Duur af...

Klik op het lijstitem Tijdfiattering

3 httpsy/ifsnl-acc.spie.com

Human capital-management > Managersservices > Tijd ¢

e Quick Time Authorizatiol

Quick Time Authorization

Tijdfiattering ‘ .— Selection Criteria —O— Time to Auti

Autorisatie om instelling te verifigren 5 q
& Period Selection

Selection Period
(O Last 7 Days
(@ Last Calendar Week

Quick Time Authorization
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3.2.1.2.

Overzichtsfilter instellen
Klik op de knop Selectiecriteria )

Quick Time Authorization

Tijdfiattering

Autorisatie om instelling te verifiéren

s://ifsnl-acc.spie.com

@® > Human capital-management > Managersservices > Tijd ¢

Tijdfiattering

Selectiecriteria

Selectiecriteria
Periodegegevens

Periode

19-7-2021 - 25-7-2021

Quick Time Authorization

Tijd voor autorisatie

Standaard is de optie Afgelopen kalenderweek
ingesteld om alle openstaande fiatteringen in te zien
van de Afgelopen kalenderweek. Klik hierop om door
te gaan.

X Selectiecrit

Periode selecteren

Selectieperiode
() Afgelopen 7 dagen
I@ Afgelopen kalenderweek
() Huidige kalenderweek
() Afgelopen kalendermaand
(O Huidige kalendermaand
O Gespecificeerde periode

Werknemer selecteren

Standaard is de optie Mijn toegankelijke
werknemers ingesteld om alle fiatteringen van de
werknemers in te zien welke in de organisatie lager
dan jouw organisatielaag werken. Als voorbeeld, een
businessunitmanager ziet alle werknemers in de
businessunit. Een afdelingsmanager ziet alle
werknemers van zijn of haar afdeling.

Klik op 'Mijn toegangkelijke werknemers om door te
gaan'

(_) Afgelopen kalendermaand
(O Huidige kalendermaand
() Gespecificeerde periode

Werknemer selecteren

Werknemer selecteren

O Mijn directe medewerkers

I@ Mijn toegankelijke werknemers
(_) specifieke afdeling

Verificatie autorisatie

Sjabloon

Klik op het item Geselecteerde periode

Periode selecteren

Selectieperiode

(O) Afgelopen 7 dagen

(@) Afgelopen kalenderweek
() Huidige kalenderweek
() Afgelopen kalendermaand
() Huidige kalendermaand
IO Gespecificeerde periode

werknemer selecteren

Werknemer selecteren

() Mijn directe medewerkers

@ Mijn toegankelijke werknemers
OSpecmeke afdeling

E-Learning urenregistratie 10/12/2022
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Klik op het veld Geselecteerde periode

() Afgelopen 7 dagen

(") Afgelopen kalenderweek
(C)Huidige kalenderweek

() Afgelopen kalendermaand
(JHuidige kalendermaand
(@) Gespecificeerde periode

| 19-7-2021 - 25-7-2021 |E

Werknemer selecteren

Werknemer selecteren
()Mijn directe medewerkers

@ Mijn toegankelijke werknemers
M €narifiaka afdalina

Klik op de Kalenderknop

(O) afgelopen 7 dagen

(O) Afgelopen kalenderweek
() Huidige kalenderweek

() afgelopen kalendermaand
(O Huidige kalendermaand
(@) Gespecificeerde periode

Geselecteerde periode

| 19-7-2021 - 25—7—202‘\|

[e]

Werknemer selecteren

Werknemer selecteren
() Mijn directe medewerkers

(@) Mijn toegankelijke werknemers
M\ Enarifiaka afdoling

. 2 L bkt ekl
Klik op 5
Geselecteerde periode
| 19-7-2021 - 25-7-2021 5]
feb
juli 2021 Vandaag
mrt.
MA DI WO DO VR ZA ZO
apr.
mei 34
jun. 10 1
ul jul.
! 17 18 !
aug. aug.
= S n 20 21 22 23 24 25 =m
okt 026 27 28 29 30 31 okt
nov. nov.
WISSFN
Klik op 11
=
Vandaag juli 2021 Vandaag
'O DO VR ZA Z0 MA DI WO DO VR ZA Z0
12 3 4
78 9 10 1 2,5573910
Jul.
4 15 16 17 18 % 12 13 14 15 16 17 18
aug.
1 2 23 24 25 o 2 19 20 21 22 23 24
8 29 30 3 okt. s 26 27 28 29 30 31
nov.
WISSEN WISSEN m
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Klik op de knop INSTELLEN

1 2 3 4
78 9 10 11 7
jul.
4 15 16 17 18 28
aug.
122 23 24 35 Eery 2
8 29 30 3 okt 3
nov.
WISSEN .

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 3

6 7 8 9 1Dn

WISSEN INSTELLEN

Om voor een Specifieke afdeling de fiatteringen in te
zien klik je op de optie Specifieke afdeling. Klik

hierop.

Geselecteerde periode

‘ 5-7-2021 - 11-7-2021

Werknemer selecteren

Werknemer selecteren

() Mijn directe medewerkers

Mijn toegankelijke werknemers
(O) specifieke afdeling

Verificatie autorisatie

Sjabloon

OK

Vul de Afdeling in waarvan je de openstaande
fiatteringen wilt inzien. Kik op het invoerveld om door

te gaan.

Werknemer selecteren

Structuur

(O Mijn directe medewerkers
(O Mijn toegankelijke werknemers
@Speciﬁeke afdeling

‘ QN - SPIE Nederland B.V

o

100357 - Team QP3

Verificatie autorisatie

sjabloan

Klik op de knop OK

Afdeling

|10035ﬂ

Verificatie autorisatie

Sjabloan

E-Learning urenregistratie
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3.21.3. Tijdregistratie fiatteren

Het Tijdsfiatteringsscherm opent. Klik op 0 BT
Tijdfiattering om door te gaan.

< & ) httpsy/ifsnl-acc.spie.com

Human capital-management > Managersservices > Tijd ¢

/Tijd en aanwezigheld / Tijdfiattering

Tijdfiattering

Selecriecriteria

Tijdfiattering

Tijdfiattering
Periodegegevens

Autorisatie om instelling te verifiéren Periode

5-7-2021 - 11-7-2021

Quick Time Authorization

Tijdfiattering

Selectiacriteria

In de tabel Tijd voor autorisatie staan de
tijdregistraties van de werknemers welke nog moeten
worden gefiatteerd. Klik op de tabelheader om verder
te gaan.

Periodegegevens

lling te verifigren Periade Remaining Aut

5-7-2021-11-7-2021 14

I Tijd voor autorisatie

= v [~ Periodiek resultaat Afdruk ~
‘Werknemer E::::
@ 001423 - LE. Wittenhorst 7
) 260517 THE Do -
Werknemer L.E. Wittenhorst heeft haar tijdregistratie
Bevestigd. Deze kan worden gefiatteerd. Klik op de
status bevestigd om door te gaan.
Totaal
igheid Overwerk Afwezigheid taakverschil Bevestigd Gefiatteerd Nal
425 25 0 -32
Totaal

Bij Totaal taakverschil van werknemer T.H.G. Pieper

staat -32. Dit betekent dat er nog 32 taakuren moeten

Worden gevuld door de Werknemer K||k op het totale iils Tijdregistratie Periodiek resultaat Afdruk ~ Periodieke calculatie uitvoeren
taakverschil (-32) om door te gaan. Tazzal

Norm Aanwezigheid Overwerk Afwezigheid taakverschil Bevestigd Gefiameerd

40 40 0 0 0 Bevestigd

Totaal
Aanwezigheid Overwerk Afwezigheid taakverschil Bevestigd Gefiatteerd
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Klik op de rasteropdrachtcel

5-7-2021-11-7-2021

Quick Time Authorization

Tijd voor autorisatie
= v [~ 8 v Details Fiatte

m Werknemer
-

001423 - LE Witennorst

i (TP 269817 -THG. Pieper

Gefiatteerd
= | Y | B v Periodic Result
Klik op de knop Tijdregistratie Geri Details
- Fiatteren

E| ile
Bevestiging verwijderen
Tijdkaart

Tijdkaart - Details

Periodiek resultaat

Afdruk >

Periodieke calculatie uitvoeren

Controleer de tijdregistratie. Klik boven de taakuren

van woensdag om door te gaan.

NDOO100047 53 TENOO44 6h
10105.21 Indirect Ilm{;(l
01045 - 10105.TENDER RWS -
31118932 Renovatie en

ondernoud veernavens
2021-2028 - TD

NDOOTO0047.53. TENOO44 3h

1010521 Indirect Project

01045 - 10105.TENDER RWS -

311|3932ugermau= en ooty

ondernoud veernavens

20272029 - TS NDOO100047.53 TENOO44 Th
10105.21 Indirect Project
01046 - 10105.TENDER RWS
31118932 Renovatle en
onderhoud Veerhavens
2021-2020 - TYD

NDOO100047.51.0PEG  1h
10105.21 lnnlre(lllr?ﬁect
01046 - 10105 Opl__dlrs éi-

1010521 Indirect B
01045 - 10105 Ople
ontwikkeling (ofe) -

Norm 8h
Norm 8h
Norm 8h

ing fofet s TUR"

Klik op de knop Fiatteren

. . - . . S
rvices > Tijd en aanwezigheid  Tijdregistratie &

Tijdregistratie L.E. Wittenhorst (001423) ¥ 1van1

Bevestigen Status TVT Dag Ex

Fiatteren

€ B~ < >

Week 27 (5-7-2021 - 11-7-2021) - Aanwezigheid: Bevestigd

Tijdregistratie
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Zorg dat het schuifje aanstaat bij Tijd en

aanwezigheid fiatteren. Klik hierop om door te gaan. % Opties autorisatie en

Datumperiode

5-7-2021 - 11-7-2021

Licea famaces

«©

Projecturen goedkeuren

«©

OK Annuleren

Zorg dat het schuifje aanstaat bij Projecturen
goedkeuren. Klik hierop om door te gaan.

Datumperiode

5-7-2021 - 11-7-2021

Tijd en aanwezigheid fiatteren

«

oK Annuleren

Klik op de knop OK

5-7-2021-11-7-2021

Tijd en aanwezigheid fiatteren

«©

Projecturen goedkeuren

«©

Annuleren

[o]'4

De status van alle dagen van de week is nu
Gefiatteerd. Klik op de status Gefiatteerd op :
maandag 5 juli om de instructie te sluiten.

B = mas jul.
jul 2021+
Gerapporteerde aanwezigheld 40h

Norm

E-Learning urenregistratie 10/12/2022 83/86




€
SPlcE

3.2.2.

In de tabel Gefiatteerd staan de tijdregistraties van de
werknemers welke gefiatteerd zijn. Klik op de
tabelheader om verder te gaan.

SPIE Nederland B.V. dennis.westerink
oktober 12, 2022
E-Learning urenregistratie 84/86
Fiattering ongedaan maken
- Tijd voor autorisatie
~ Periodiek resultaat Afdruk ~
@Ry 269817 - TH.G. Pieper 7
Gefiatteerd
~ Periodic Result
iy
BBy 001921 - P. Phili 0

Klik op de rasteropdrachtcel

WP 269817 - TH.G. Pieper

Gefiatteerd

~ Periodic Result

\\erkn emer

PP 001921 - P. Philipse

I 01423 - LE. Wittenhorst
233502 - | S.W. Janssen
269816 - H. van Oudenaren

Klik op de knop Tijdregistratie

ERY 001921 - P. Philipse
Toevoegen aan favorieten  horst
Fiattering verwijderen en
Tijdkaart
Tijdkaart - Details

Periodiek resultaat

Klik op de knop Status

\\\\ ezigheid > Tijdregistratie 2,

;istratie P. Philipse (001921) ¥ 1 van 1

Fiatteren TVT Dag

= ? Bevestigen Extra Weergaven

anwezigheid:

e
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Klik op de knop Fiattering verwijderen

anwezigheid > Tijdregistratie S

;istratie P. Philipse (001921) ¥ 1van1

Fiatteren Status ‘ TVT Dag ~

Bevestiging verwijderen

Fiattering verwijderen

< =] > Bevestigen Extra Weergaver

anwezigheid:

e

Zorg ervoor dat het schuifje bij Fiattering tijd en
aanwezigheid verwijderen aanstaat. Klik hierop om
door te gaan.

X Autorisatie- en goedkeuring

Datumperiode

5-7-2021 - 11-7-2021

Eiaresing rid oo canwesioheic yacuinares

«

Goedkeuring verwijderen voor tijdrapportage project

«

oK Annuleren

Zorg ervoor dat het schuifje bij Goedkeuring
verwijderen voor tijdrapportage project aanstaat.
Klik hierop om door te gaan.

T e &

Datumperiode

5-7-2021 - 11-7-2021

Fiattering tijd en aanwezigheid verwijderen

Goedkeyring yanyidarar Yahdilsls ase oroisct
OK Annuleren

Klik op de knop OK

5-7-2021-11-7-2021

Fiattering tijd en aanwezigheid verwijderen

Goedkeuring verwijderen voor tijdrapportage project
Annuleren

UK
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De status van alle dagen van de week is nu igégg_z;.;g-gggmn_
Bevestigd. Klik op de status Bevestigd op maandag :
5 juli om de instructie te sluiten.

-
AR = masjul.
L2021 - Bevestigd

Gerapporteerde aanwezigheld 40h

Horm

[ N
4.Versiebeheer

4.1. Versiebeheer E-Learning

4.11. Versiebeheer E-learning

41.1.1. V11

Releasedate: 12-10-2022 Released by: Dennis Westerink 1. Twee nieuwe handleidingen toegevoegd in het
boek '"Werknemers'. Het uren boeken op werktaken en het urenboeken voor indirecte werknemers.

41.1.2. V1.0

Releasedate: 29-7-2021 Released by: Dennis Westerink 1. Compleet nieuwe versie van het E-learning portal.
Alle instructies zijn herzien en zijn op basis van de laatste ontwikkelingen en inzichten opgezet.
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